BO TU PHAP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phic

S4: 05/2025/TT-BTP Ha Néi, ngay 15 théng 5 néim 2025

, ~_THONG TU
Quy dinh chi tiet mgt so dieu va bién phap thi hanh Luit Cong ching

Can cir Ludt Cong chung ngay 26 thang 11 nam 2024,

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15 thdng 5 ndm 2025 cia
Chinh phi; quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Céng chitng;

Cdn cit Nghi dinh sé 39/2025/ND-CP ngay 26 thdng 02 ndm 2025 cia
Chinh phu quy dinh churc ndng, nhiém vy, quyén han va co cdu té chire ciia Bé
Tw phdp,

Theo dé nghi cua Cuc truong Cuc Bé trq tw phap;

Bo tru’é'ng Bé Tu phdp ban hanh Théng tw quy dinh chi tiét mét s6 diéu va
bién phdp thi hanh Ludt Céng chung.

Chuong
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh chi tiét khoan 6 Didu 11, khoan 4 Piéu 32, khoan 5
Diéu 38, khoan 4 Piéu 48 ctia Luat Cong ching va mot sb bién phép dé td chirc
thue hién va huéng dan thi hanh Luat Céng ching vé do tao nghé céng chimg;
thoi gian cong téc phép luét; bdi dudng nghiép vu cong chimg hing nim; ban
giao hd so cong chimg trong trudng hop td chirc hanh nghé cng chimg giai thé,
chdm dat hoat déng; viéc bao cao, kiém tra vé t§ chirc, hoat dong cong chung;
céc loai s6 va bidu mAu trong hoat dong cong chimg.

Didu 2. Pbi twong 4p dung

Théng tu nay ap dung dbi voi cong ching vién, vién chirc lanh su, vién
chirc ngoai giao dugc giao thuc hién céng chirng (sau day goi 1a vién chic ngoai
giao), td chitc hanh nghé cong chimg, t6 chirc x4 hoéi - nghé nghiép cia cong
chimg vién, co quan quan Iy nha nude vé cdng chimg va ¢4 nhan, co quan, tb
chure ¢6 lién quan.



Chuwong 11
PAO TAO NGHE CONG CHUNG,
BO1DUGNG NGHIEP VU CONG CHUNG HANG NAM

Piéu 3. Pao tao nghé cong chitng, chwong trinh khung dao tao nghd
cong chirng

1. Pon vi ¢ chirc ning dio tao nghé cong chimg theo quy dinh tai Pidu 3
ctia Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15 thang 5 nam 2025 ctia Chinh pha
quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phép thi hanh Luét Cong ching 1a Hoc vién
Tu phép thudc B6 Tu phéap.

2. Chuong trinh khung dao tao nghé cong chimg bao gdm: tén chuong
trinh; thoi gian dao tao; hinh thirc dao tao; van béng t5t nghiép; muc tiéu dao
tao; d6i twong dao tao; hinh thirc tuyén sinh; chudn d4u ra; ndi dung dao tao cla
chuong trinh dao tao va cdc ndi dung khac cé-lién quan.

3. Hoc vién Tu phap ehi tri, phdi hop véi Cuc B tro tu phap, Hiép hoi
cong ching vién Viét Nam va céc co quan, t6 chic c6 lién quan x4y dung, trinh
B6 trudong B6 Tu phap xem xét, ban hanh chuong trinh khung d3o tao nghé cong
chung.

4.'Gidm dbc Hoc vién Tu phép chiu trach nhiém xay dung va ban hanh
chuong trinh chi tiét d3o tao nghé cong chimg phit hop véi chuong trinh khung
d30 tao nghé cong chimg duoc B trudng Bo Tu phép ban hanh.

Piéu 4. Cong nhan twong dwong ddi véi ngudi dwoc dio tao nghé cong
ching & nwéc ngoai

1. Ngudi duoc ddo tao nghé cdng chimg & nudc ngodi duge cong nhan
tuwong dwong trong céc truong hop sau day:

a) C6 van ban dio tao nghé cong chimg twong duong duge cip bdi co so
d3o tao & nude ngoai theo quy dinh tai didu udc qudc té c6 lién quan ma Viét
Nam 1a thanh vién; |

b) C6 van bing dao tao nghé cdng chimg duge cip bdi co s& dao tao nghé
céng chung & nudc ngoai.

2. Ngudi thude truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay lap 01 bd hd so
dé nghi cong nhén twong duong van bang dao tao nghé cdng chimg & nudc
ngoai, ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh hodc truc tuyén trén méi trudng
dién t&r vé BO Tu phép.

Hb so bao gom céc gidy t& sau day:

a) Gidy dé nghi cong nhin tuong dwong dao tao nghé céng chimg (Mau
TP-CC-01);



b) Vin bing va két qua dao tao nghé cong chimg & nudc ngoai.

Gidy to quy dinh tai diém b khoan nay 14 ban chinh ho3c bén sao c¢6 chimg
thuc hodc ban sao dién tir dd duoc hop phap hoéa 1anh sy, trir trudng hop dugc
mién hop phap héa lanh su theo quy dinh ctia phap luét, duoc dich ra tiéng Viét
va ban dich tiéng Viét phai dugc ching thuc chit ky ngudi dich.

3. Trong thodi han 20 ngay lam viée k& tir ngdy nhén d& hd so hop 1¢, BS
truéng Bo Tu phép ra quyét dinh céng nhén twong duong dbi véi ngudi duge
dio tao nghé céng chimg & nude ngoai; trudng hop tir chéi phai thong bao bing
vén ban cé néu rd 1y do.

Diéu 5. Giéy to' chirng minh ngudi thude trweong hop cé thoi gian dao
tao nghé cong ching 13 06 thang

1. Gidy to chimg minh ngudi thubc trudng hop cé thoi gian ddo tao nghé
cong ching 14 06 thang theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 11 cta Luat Céng
chiing 1a mét hodc mét sé gidy to sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, gidy ching minh hodc gidy chimg
nhan kém theo gidy t& chimg minh d3 c6 thoi gian gift ngach tir da 05 nim tré
1én clia mét trong céac chirc danh sau day: Thim phan, kiém sat vién, diéu tra
vién, thdm tra vién chinh nganh Tda 4n, chip hanh vién trung cip, thim tra vién
chinh thi hanh 4n dén sw; kiém tra vién chinh nganh kiém sat; tro gitp vién phap
Iy hang II; thanh tra vién chinh nganh tu phép; chuyén vién chinh, phap ché vién
chinh, nghién ctru vién chinh, giang vién chinh trong linh vuc phap luit;

b) Quyét dinh bd nhiém thira phat lai va thé thira phat lai kém theo gidy to
chimg minh thoi gian hanh nghé thira phat lai tir da 05 nam trd 18n;

¢) Chimg chi hanh nghé lu4t su va thé lu4t su kém theo gidy t& chimg minh
thoi gian hanh nghé lut su tir da 05 n3m tré 18n;

d) Chu’ng chi hanh nghé du gid kém theo glay td chiing minh thoi gian
hanh nghé d4u gié tir du 05 nim tré 1én;

&) Quyét dinh bb nhiém chirc danh gido su, phé gido su chuyén nganh luét;
bing tién si luat.

Truong hop béng tién st luat dugc cép bdi co s& gido duc nudc ngoai thi
phéi dugc cong nhin vin béng theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao;

e) Quyét dinh bd nhiém thdm tra vién cao cip nganh Tda 4n; chip hanh
vién cao cép, thdm tra vién cao cép thi hanh 4n dén su; kiém tra vién cao cép
nganh kiém sét; trg gitp vién phép ly hang I; thanh tra vién cao cip nganh tu
phap; chuyén vién cao cip, phdp ché vién cao cép, nghién ciru vién cao cép,
gidng vién cao cép trong linh vuc phap ludt;



4

g) Céc gidy to hop phép khac ching minh thudc truong hop cé thoi gian
dio tao nghé cong chimg 13 06 théng theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 11 ctia Luét
Cong chiung.

2. Cac giéy t& quy dinh tai khoan 1 Piéu nay la ban chinh hodc ban sao cé
chimg thuc hodc ban sao dién t.

Diéu 6. Thoi gian cong tic phap ludt va gidy to chitng minh thoi gian
cong tac phap luit |

1. Thoi gian cong tac phap ludt theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 10 cta Lut
Cong chtng 12 thoi gian giit chirc danh, thoi gian hanh nghé hodc 1am cong viée
sau day: '

a) Thdm phén, kiém sat vién, didu tra vién; thdm tra vién nganh Tda 4n, thu
ky Toda 4n; chip hanh vién, thdm tra vién, thu ky thi hanh 4n dén su; kiém tra
vién nganh kiém sat; tro giGp vién phép ly; thanh tra vién; trinh sat vién, canh
sat vién; nghién clru vién, gidng vién trong linh vuc phap luit;

b) Chuyén vién va chitc danh twong duong tr& 1én tai céc vi tri viéc 1am yéu

cdu trinh d5 cir nhan luat tré 1én tai cic co quan sau ddy: Co quan tu phap, ndi. -

vy, ndi chinh, phdp ché; co quan thi hanh 4n dén su; cdc co quan toa 4n, kiém
sat, thanh tra, kiém tra; b phén phap ché tai cdc doanh nghiép; cdng chuc tu
phép - ho tich cip x4;

¢) Thoi gian hanh nghé luat su, ddu gia vién, quan tai vién, thira phat lai;

d) Thoi gian 1am nghiép vu céng chimg, luit su, ddu gid tai céc té chirc
hanh nghé cong chimg, luat su, dau gia.

2. Thoi gian cong tac phap ludt quy dinh tai khoan 1 Didu nay la thoi gian
cdng tac, 1am viée 1ién tuc hoidc cong don.

3. Gidy to ching minh thoi gian cong tic phép luat theo quy dinh tai khoan
4 Pidu 10 cha Luat Cong chimg va diém b khoan 1 Diéu 4 ctia Nghi dinh sb
104/2025/ND-CP 14 mét hodic mdt sd gidy to sau day:

a) Quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, tuyén dung, luén chuyén, diéu
dong, hop ddng lam viée hodc hop dong lao ddng kém theo gidy t& ching minh
thoi gian déng bao hiém x& hoi phit hop véi vi tri cong tic phap lust duoc bd
nhiém, tuyén dung hozc ky hop ddng tir du 03 nam tré 18n dbi véi nhitng ngudi
“thudc truong hop quy dinh tai diém a, b va d khoan 1 Piéu nay;

b) Chimg chi hanh nghé luat su va thé luat su; ching chi hanh nghé diu
gi4; chimg chi hanh nghé quan tai vién; quyét dinh bd nhiém thira phat lai va thé
thira phat lai d6i v6i nhiing ngudi thude trudng hop quy dinh tai diém ¢ khoan 1
Didu nay;



Chumg chi hanh nghé hodc cic quyét dinh quy dinh tai diém nay phai kém
theo gidy t& ching minh thoi gian déng bao hiém xa héi tir di 03 nim trd 1én
tuong Ung véi chitc danh ma ho dam nhén. Trudng hop nguodi quan 1y doanh
nghiép trong linh vuc lut su, ddu gi4, quan 1y thanh ly tai san, thira phat lai ma
khong hudng tién luong hodic ngudi hudng lwong huu, tro cAp bao hiém x3 hai,
trg cAp hing thang ma dang giao két hop déng lao dong khong thudc d6i tugng
tham gia bao hidm x3 hoi bit budc thi khdng cin ndp kém theo gidy to chimg
minh thoi gian déng bao hiém x4 hoi;

¢) Céc gidy to hop phap khéc chimg minh thoi gian cong tac phap luat.

Céc gidy td quy dinh tai khoan nay 13 ban chinh hodc ban sao c6 ching
thuc hodc ban sao dién ta.

Diéu 7. Noi dung, hinh thirc bdi duwdng nghiép vu

1. Noi dung bdi dudng nghiép vu cong chimg hing nim (sau day goi 12 bdi
dudng nghiép vu) bao gdm mét hodc mot s6 vén dé sau day:

a) Quy tic dao dirc hanh nghé coéng chimg;

b) Cap nhat, bd sung kién thirc phap luat v& cong chimg va cic quy dinh
phap luat khéc c6 lién quan;

¢) K¥ ning hanh nghé cong ching; k¥ ning tmg dung cﬁng nghé théng tin
trong hoat ddng cong chimg; cc k§ ning bd trg cho hoat déng hanh nghé cong
chung;

d) K§ ning quén 1y, t6 chitc va didu hanh t& chirc hanh nghé céng chimg.

2. Viéc bdi dudng nghiép vu duoc thuc hién theo hinh thirc bdi dudng
nghiép vu truc ti€p hodc truc tuyén hoac két hop gitra truc tiép va truc tuyén.

Piéu 8. T6 chirce thue hién bdi dudng nghiép vu
1. T5 chirc thye hién bdi dudng nghiép vu bao gom:
a) Hiép hoi cdng chimg vién Viét Nam;

b) Hoi cong chimg vién;

¢) Hoc vién Tu phép.

2. Cong ching vién c6 thé lua chon tham gia mdt hodc mdt s6 16p bdi
dudng nghiép vu do céc t6 chirc néu tai khoan 1 Piéu nay thuc hién.

Diéu 9. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vu

1. Thoi gian tham gia bdi dudng nghiép vutdi thiéu 14 02 ngy lam
viée/nim (16 gid/nim) lién tuc hodc cong don trong nam dé.
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2. Cong chung vién thudc mot trong cac truong hop sau day thi khong phai
tham gia 16p bdi dudng nghiép vy ma van duogc céng nhan hoan thanh nghia vu
tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim do:

a) C6 bai nghién ciu phép lut cong ching va phap ludt c6 lién quan ¢én
cong ching déng trén céc tap chi chuyén nganh luit trong nudc hodc nudc
ngoai; viét hodic tham gia viét sach, gido trinh vé cong chimg dd duoc xuit ban;

b) La thanh vién Ban soan thio hodic T4 soan thao hodc T4 bién tép vin
ban quy pham phap luat vé céng chimg hodc thanh vién Hoi ddng thim dinh vin
ban quy pham phép luit vé& céng chimg;

¢) Tham gia D& t3i nghién ciru khoa hoc cip B6 v& cong chimg;

d) Tham gia giang day vé cong chimg tai Hoc vién Tu phép; giang bai tai
16p bdi dudng nghiép vu do cic td chirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 clia Thong
tu ndy thyuc hién;

&) Tham gia c4c khoéa bdi dudng chuyén mén, nghiép vu vé cbng chimg &
nudc ngoai; | '

e) La bdo cdo vién trong céc chuong trinh tap huén, hoi théo, toa dam vé
cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 biéu 7 cua Thoéng tu nay hodc hdi thdo, toa
dam déng gép ¥ kién xdy dung vin ban quy pham phap ludt vé céng chimg do
Cuc B tro tu phép, Hoc vién Tu phap, S& Tu phap, Hiép héi cong ching vién
Viét Nam td chire.

3. Nhiing trudng hop sau ddy dugc midn thuc hién nghia vu tham gia bbi
dudng nghiép vu trong nam:

a) Cong chung vién nit dang mang thai hodc nuéi con nhd dudi 12 thang
tudi;

b) Céng ching vién dang phai diéu tri dai ngady tai co s& kham chita bénh
d6i v6i nhitng bénh thudc danh muc bénh chita tri dai ngay theo quy dinh cta
B0 Y té tir 03 thang tré 1én, ¢ gidy ching nhan cta co quan y té c6 thdm quyén.

Cong chung vién c6 trach nhiém ndp gidy to chimg minh thudc mét trong
céc trudng hop quy dinh tai diém a, b khoan nay cho Hoi cong chimg vién noi
minh 14 hoi vién chdm nhét 14 ngdy 15 thang 12 hing nim. H6i céng chimg vién
1ap danh sach cong ching vién dugc mién thuc hién nghia vu tham gia bdi
dudng trong n3m d6, giri S& Tu phép chdm nhét 13 ngay 25 thang 12 hing nim
dé S& Tu phép dang tai trén Trang théng tin dién tir hodc Cong thong tin dién tir
ctia’'S& Tu phap (sau day goi 13 Cong thong tin dién tr ctia S& Tu phap).
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Piéu 10. Gidy t& xdc nhan viée thwe hién nghia vu tham gia bdi dudng
nghiép vu

1. Giéy to xac nhén viéc thuc hién nghia vy tham gia bdi dudng nghiép vu
bao gdm: '

a) Gidy chimg nhan hoan thanh bdi dudng nghiép vu do td chirc thuc hién
bdi dudng quy dinh tai khoan 1 Piéu 8 cia Théng tu nay cip; _

b) Tap chi, sach, gido trinh d& dugc ding hodc xudt ban theo quy dinh
tai diém a khoan 2 Didu 9 cta Théng tu ndy;

¢) Quyét dinh thanh 1ap Ban soan thao hoiic T4 soan thao hodc Té bién tap
hoic Ho6i ddng thdm dinh vin ban quy pham phép luat quy dinh tai diém b
khoén 2 Piéu 9 cia Théng tu ndy;

d) Vin ban x4c nhan hogc gidy to khac ching minh d4 tham gia céc hoat
d6ng quy dinh tai cac diém ¢, d, d va e khoan 2 Pidu 9 cla Thong tu nay.

Vin ban x4c nhdn hoic gidy t& chimg nhan dbi véi trudong hop quy dinh
tai diém ¢ khoan 2 Piéu 9 cia Théng tu nay phéi dugc hop phép hoa lanh sy trix
trudng hop duge mién hop phap héa lanh su theo quy dinh cta phép luat, dugc
dich ra tiéng Viét va ban dich tiéng Viét phai dugc ching thyc chit ky nguoi
dich. '

2. Cong chimg vién hoan thanh nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu ndp
ban sao clia mdt trong céc gidy t& quy dinh tai khoan 1 Pidu nay cho Héi cong
chimg vién noi minh 13 hdi vién trudc ngdy 15 thing 12 héng nim, trlr trudng
hop tham gia 16p bdi dudng nghiép vu do chinh Hoi cbéng chimg vién noi minh
1a héi vién thuc hién. Hoi cong ching vién 18p va gii danh sach hoi vién hoan
thanh nghia vu tham gia bdi du’Fmg nghiép vu cho S& Tu phap chim nhét 1a
ngay 25 théang 12 hing nim.

S& Tu phép dang tai danh sach cong chitng vién hoan thanh nghia vu tham
gia bdi dudng nghiép vu va danh sich cong chimng vién dugec mién thuc hién
nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu trong nim trén Céng thong tin dién tur
ctia S& Tu phép cham nhét 14 ngay 31 thang 12 hing nim.

Piéu 11. Trich nhiém ciia t§ chirc thwe hién bdi duwdng nghiép vu

1. T6 chirc thuc hién bdi dudng nghiép vu quy dinh tai khoan 1 Didu 8 cta
Théng tu nay c6 trach nhiém sau day:

a) Xay dung va cong bd ké hoach bdi dudng nghiép vu trong nam cia tb
chitc minh chdm nhét 1a cudi Quy I cla nim d6; trudng hop c6 thay ddi ké
hoach thi phai céng bd cham nhat 13 cudi Quy II ctia nim dé;
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b) Chuén bj ndi dung, chuong trinh, c4c diéu kién can thiét khac va t chic
16p bdi dudng nghiép vu theo k& hoach d3 cong bé;

¢) Cip gidy chimg nhén hoan thanh bdi dudng nghiép vu cho céng ching
vién du didu kién;

d) Thu, quan 1y, st dung chi phi thuc hién bdi dudng nghiép vu theo quy
dinh cta phap luét;

&) Lap va ding tai trén Trang thong tin dién tir cia td chirc (néu c6) danh
sach cong chimg vién dd tham gia bdi dudng nghi€p vu tai t6 chirc minh theo
timg nam.

2. Hiép hoi cong ching vién Viét Nam c6 trach nhiém sau day:

a) Thuc hién nhiém vu cua t8 chic thuc hién boi dudng quy dinh tai khoan
1 Diéu nay;

b) Ban hanh vin ban huéng din ndi dung-trong tdm bdi dudng nghiép
vu theo timg ndm cho cac Hoi c6ng chiig vién chim nhét 13 cubi Quy I hﬁng
nam, o

¢) Huéng din, tdng két, d4nh gia viéc thuc hién bdi dudng nghiép vu cia
Hiép hoi cong chimg vién Viét Nam va cac Hoi cong ching vién;

d) Huéng din viéc thu, quan 1y, st dung chi phi thuc hién bdi dudng
nghiép vu cia cac Hoi cdng ching vién.

Piéu 12. Xit Iy vi pham ddi véi cong chirng vién, t6 chite thwe hién boi
dudng nghiép vu |

1. Céng chiing vién vi pham nghia vu tham gia bdi dudng nghiép vu thi thy
theo tinh chit, mic do vi pham s& bi xr Iy ky luat theo quy dinh cda Hiép hoi
cong ching vién Viét Nam hodc bi xr phat vi pham hanh chinh theo quy dinh
cta phap luit.

2. T chire thyc hién bdi dudng nghiép vu vi pham quy dinh ctia Théng tu nay
thi tity theo tinh chit, mic d6 vi pham s& bi xir Iy theo quy dinh ctia phép luit.

Chuwong III
TO CHUC VA HOAT PONG CONG CHUNG
Piéu 13. MAu thé cong ching vién

1. Thé céng chiing vién thuc hién theo Mau TP-CC-25 ban hanh kém theo
Thoéng tu nay.

2. S& Tu phép in thé céng chimg vién theo miu quy dinh tai khoan 1 Diéu



nay dé thuc hién viée cép, cép lai thé cong chimg vién cho cdng chimg vién
hanh nghé tai dia phuong theo quy dinh cua Luit Céng chimg, Nghi dinh sd
104/2025/ND-CP va Thong tu nay.

Piéu 14. Cap thé cong chirng vién

1. Phong céng chimg ndp truc tiép hoic qua dich vu buu chinh hoiic truc
tuyén trén moi trudng dién tu 01 bd hd so dén S& Tu phap noi Phong cong
chimg dat tru s dé dé ngh1 cAp thé cong chimg vién cho cong ching vién cla t6
chtrc minh sau khi c¢6 quyét thanh 1ap Phong céng chimg hodc khi Phong cong
chimg bd sung coéng chimg vién.

Hb so bao gdm cac gidy to sau day:

a) Pon d nghi cip thé céng chiing vién (MAu TP-CC-05);

b) Quyét dinh bd nhiém hodc bd nhiém lai cong ching vién kém theo 02
anh 2cm x 3cm clia mdi cong ching vién (dnh chup khong quéa 06 thng trude
ngay nop hd so);

¢) Giy to chiing minh cong chimg vién 13 hoi vién Hbi céng chiing vién tai
dia phuong.

Gidy td quy dinh tai diém b, ¢ khoan nay 13 ban chinh hoic ban sao c
chung thyc hodc ban sao dién tir.

Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan da hé so hop 18, S& Tu
phép ra quyét dinh va clp thé cho cong chimg vién cia Phong cdng ching;
trudmg hop tir chbi phai thong bao bang vin ban ¢ néu 13 1y do.

2. Viée chp thé cho cong chimg vién ciia Vin phong cong chimg duoc thuc
hién theo quy dinh tai Piéu 20 va Diéu 21 ctia Nghi dinh s 104/2025/ND-CP.

3. S& Tu phap cép nhét thong tin vé viéc cip thé cong ching vién trén phan
mém quan Iy hoat dong cong chimg ctia B6 Tu phép, dong thoi ding tai trén
Céng thong tin dién tir clia S& Tu phap chim nhét 13 trong ngdy l1am viéc tiép
theo clia ngdy ra quyét dinh. Thong tin dugc ding tai gdm ho, tén cla cbng
chimg vién, tén t5 chirc hanh nghé c6ng chimg, sb cta quyét dinh cip thé cong
chimg vién va thoi diém quyét dinh c¢6 hiéu lye.

Piéu 15. Thu hdi thé cong ching vién

1. Thé cong chimg vién bi thu héi trong céc trudng hop quy dinh tai khoan
4 Piédu 38 ctia Lut Cong chimg.

2. Trong thdi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhén duoc quyét dinh mién
nhiém cong ching vién, S& Tu phép noi cdp thé cong chimg vién ra quyét dinh
thu hdi thé cong chimg vién.
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3. Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngay nhén duoc vin ban théng
bao clia Phong cong chimg vé& viéc cong ching vién khéng con hanh nghd tai
Phong cong chimg hoic ké tir ngdy quyét dinh chuyén dbi, giai thé Phong cong
chimg c6 hiéu luc, S& Tu phép noi Phong céng chimg dat tru s& ra quyét dinh
thu hoi thé cong ching vién.

4. Trudng hop cong chimg vién khéng con hanh nghé tai Van phong cong
ching thi viéc thu hdi thé cdng ching vién dugc thuc hién theo quy dinh tai
" Pidu 21 ctia Nghi dinh sb 104/2025/ND-CP.

Vin phong c6ng chimg thue hién tha tuc chdm ditt hoat dong theo quy dinh
tai diém a va ¢ khoan 1 Piéu 34 cia Lu4t Cong ching thi ddng thoi dé nghi S&
Tu phéap thu hoi thé ctia cong ching vién hanh nghé tai Vian phong céng chimg.

Vin phong cong chimg chim dut hoat dong theo quy dinh tai diém b khoan
1 Diéu 34 ciia Ludt Cong chimg thi trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay
quyét dinh thu hdi quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong cong chimng ¢ hiéu
luc, S& Tu phap ra quyét dinh thu hdi thé cia cong chig vién hanh nghé tai
' Vin phong cdng chimg dé.

5. S& Tu phép gt quyét dinh thu hoi thé céng chimg vién, cip nhét théng
tin v& viéc thu hdi thé cong ching vién trén phan mém quéh 1y hoat dong coéng
chimg ctia B6 Tu phap, dong thdi ding tai trén Cong théng tin dién tir cia So Tu
phép chdm nhét 14 trong ngay lam viée tiép theo ciia ngay ra quyét dinh thu hoi
thé céng chimg vién. Théng tin duoc ding tai gdm ho, tén clia céng chimg vién,
tén td chirc hanh nghé céng chimg, sb cia quyét dinh thu hdi thé céng ching
' vién va thoi diém quyét dinh c6 hidu lue. |

6. Thé cong chimg vién khong con gia tri sit dung ké tir ngay quyét dinh
thtt hdi the ¢6 hidu luc. Trong thdi han 05 ngay 1am viée k& tir ngay quyét dinh
thu hdi thé ¢6 hiéu lic, ngudi bi thu hdi thé cong chimg vién c¢é trach nhidm ndp
thé c¢6ng ching vién cho S& Tu phép d4 ra quyét dinh. |

Diéu 16. Cap lai thé cong ching vién

1. Céng chung vién thudc truong hop quy dinh tai khoan 3 Pidu 38 cla
Luét Cong chimg, trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 Pidu nay, 1ap 01 bd hd so
& nghi cép lai thé cong chimg vién, ndp truc tiép hoic qua dich vu buu chinh
hoic trie tuyén trén méi trudng dién tir dén S& Tu phap noi cép thé cong chimg
vién.

Hb so bao gbm cac gidy t& sau day:

a) Pon d& nghi cAp lai thé céng chimg vién (Mau TP-CC-08);

b) 02 anh chan dung c& 2cm x 3cm (anh chup khong qua 06 thang trudc
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ngay nop hd so);
¢) Thé cong ching vién dang st dung (trong trudng hop thé bi hong).

2. Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan & hd so hop 18, S6 Tu
phap quyét dinh cAp lai thé cho cong ching vién; trudong hop tir chéi phai théng
bdo bing vin ban ¢6 néu rd 1y do.

3. Trudng hop Vin phong cong chimg thay ddi tén thi viéc cdp lai thé cho
cbng ching vién dugc thue hién dong thdi véi tha tuc thay d6i ndi dung ding ky
hoat dong ctia Vin phong céng chimg theo quy dinh tai Pidu 21 cia Nghi dinh
sb 104/2025/ND-CP.

4. Thé cong chimg vién cép lai duoc gift nguyén sb thé dd cip trude day.

Diéu 17. Gily to chitng minh ndi dung dé nghi thay d6i ndi dung ding
ky hoat dong Van phong cong chimg

1. Gidy t& chimg minh n6i dung d& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat
dong Vian phong céng chimg theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 21 cia Nghi
dinh s6 104/2025/ND-CP bao gém mot hodc mot sb giéy to sau day phu hgp vé1
ndi dung ding ky hoat dong duoc dé nghi thay dbi:

a) Trudng hop Vin phong céng chimg bd sung céng ching vién: Vin ban
chip thuén clia cic cong chimg vién hop danh kém theo gidy to chimg minh d4
ndp da sé vén gép theo thoa thudn trong trudng hop bd sung céng chimg vién
hop danh; hop dong lao ddng trong trudng hop b sung cong ching vién lam
viéc theo ché d6 hop ddng lao dong;

b) Trudng hop Vian phong cong chimg gidm sb luong céng chimg vién:
Vin ban chép thusn clia céc cong ching vién hop danh va vin ban thong bao vé
viéc chdm dirt tu cach thanh vién hop danh theo quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 27 cia Luét Cong chimg hodc gidy t& chimg minh céng ching vién chdm
dit tu cach thanh vién hop danh trong céc trudng hop theo quy dinh tai diém b,
¢ va d khoan 1 Didu 27 cta Luat Cong chimg hodc quyét dinh mién nhiém céng
chimg vién hodc vin ban chdm dit hop ddng lao dong véi cbéng chimg vién 1am
viéc theo ché do hop déng;

¢) Trudng hop Vin phong cong ching thay dbi Truéng Vin phong: Thoa
thuan bing vin ban cta cdc thanh vién hop danh vé viéc thay dbi Trudng Vin
phong hodc tai liéu khac chimg minh Van phong céng chimg phai thay ddi
Trudng Vin phong; gidy to ching minh céng chimg vién du kién 13 Trudng Vin
phong céng chimg da hanh nghé céng ching tir 02 nim trd 1én;

d) Trudng hop thay dbi dia chi tru s ctia Vin phong céng chimg: Gidy to
chtng minh v& tru sé méi; théa thuén béng van ban cla cac thanh vién hop danh
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v& viéc thay ddi dia chi tru s¢ dbi véi Vin phong céng chimg duoc td chirc va
hoat ddng theo loai hinh céng ty hop danh,;

&) Trudng hop thay ddi tén cta Vin phong coéng chimg: Vin ban théa
thuan ciia cic thanh vién hop danh vé viéc thay ddi tén cua Vin phong cong
ching;

e) Trudng hop hop nhét, sip nhép, chuyén nhwong phin vén gbp hoic bén
Vin phong cong ching: Quyét dinh cia Uy ban nhan dén cip tinh cho phép hop
nhét, sap nhép, chuyén nhuong phan vén gép hoic ban Vin phong cdng ching.

2. Gidy diang ky hoat dong cép lai dwoc git nguyén sb da clp trude do.

Diéu 18. Ban giao hd so cdng chirng céia Viin phong céng chitng tam
ngirng hoat dong, t6 chitc hanh nghé céng chirng giai thé hoic chim dirt
hoat dong

1. Viéc ban giao hd so cong chimg ctia Vin phong céng chimg tam nglng
hoat dong theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 32 cta Luit Céng ching dugc thuc |
hién theo quy dinh sau day:

a) S& Tu phap noi Vin phong cong chiing ding ky hoat déng chi dinh 01 t6
chitc hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so céng ching trén co s& thoa thuin
ctia Vin phong cdng ching tam ngimng hoat déng véi td chirc hanh nghé céng
chimg d6; trudéng hop khéng théa thun duoc thi S& Tu phap ty minh chi dinh t&
chirc hanh nghé céng ching tiép nhan hd so céng ching. Viée chi dinh t6 chirc
hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so cong ching va ngudi c¢é trach nhiém ban
giao hd so cdng chimg duogc ghi 18 trong quyét dinh tam ngimg hoat déng cua
Vin phong cdng chimg. ’

Théng tin vé tén, dia chi ca td chirc hanh nghé céng chimg tiép nhan hd so
cia Van phong cdng chimg tam nging hoat dong duoc niém yét tai try s& cta
Vin phong céng chimg tam ngimg hoat déng, ddng thoi dugc dang tai trén Cbng
thong tin dién tir cha S& Tu phép trong thoi gian it nhét 1a 30 ngay ké tir ngay
quyét dinh tam ngimg hoat déng ciia Vin phong céng chimg c6 hidu luc thi
hanh;

b) Trong thoi han 05 ngady lam viéc ké tir ngay quyét dinh tam ngimg hoat
dong ctia Van phong cong ching cé hiéu luc, S& Tu phap chu tri, phéi hop véi
Héi céng chimg vién, co quan, td chirc c6 lién quan, nguoi co trach nhiém ban
giao hd so, tb chirc hanh nghé céng chimg dwoc chi dinh tiép nhén hd so dé
théng nhét vé& phuong thirc ban giao hd so céng chimg va duoc l4p thanh bién
ban c6 chit ky clia cac co quan, t chirc, c4 nhan quy dinh tai diém nay;

¢) Khi ¢6 yéu cau stra 16i k¥ thuat trong van ban céng chimg, stra doi, bo
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sung, chdm dut, huy bé giao dich, cAp ban sao vin ban céng chimg hodc cong
chimg hop dong thé chép theo quy dinh tai khoan 2 Pidu 56 cla Ludt Cong
ching, ngudi ¢é yéu cdu lién hé vdi t§ chic hanh nghé cong ching duogc chi
dinh tiép nhén hd so cong chimg. T4 chirc hanh nghé cong chimg dugc chi dinh
va Vin phong cbng chimg tam ngimg hoat déng thuc hién viée ban giao hd so
cbng chiing theo phuong thirc da dugc thdng nhit. Viée ban giao phai duoc lap
thanh bién ban c6 chit ky cla cac bén tham gia ban giao;

d) TS chirc-hanh nghé céng chimg nhan ban giao hd so ¢6 trach nhiém cap
nhat thong tin lién quan dén hd so ban giao vao co s dif lidu cong chimg cla
dia phuong tir thoi diém nhén ban giao;

d) Trong thoi han 05 ngay 1am viée k& tir ngdy Van phong cbng chimg hét
thoi han tam ngimg hoat d6ng, cac hd so cong chimg di dugc ban giao theo quy
dinh tai diém b, ¢ khoan nay dwoc ban giao lai cho Vin phong cong chimg d6. Viéc
ban giao lai cfing dwoc l4p thanh bién ban theo quy dinh ctia diém b khoan nay.

2. Viéc ban giao hd so céng chimg trong trudng hop chi dinh t6 chiic hanh
nghé cong chimg tiép nhén hd so cda t6 chitc hinh nghé cong ching giai thé
" hodc chdm dit hoat d6éng theo quy dinh tai khoan 5 Piu 68 ctia Luat Cong
chimg dugc thyuc hién theo quy dinh sau day:

a) Cham nhét 12 30 ngay k& tir ngay c6 quyét dinh giai thé Phong cong
chimg hodc quyét dinh thu hdi gidy ding ky hoat dong ctia Vin phong céng
chimg, S& Tu phép 6 chitc viéc ban giao hd so céng chimg cho t& chirc hanh
nghé cong chimg dugc chi dinh tiép nhan hd so céng ching. Viéc ban giao hd so
cdng chimg phai cé sy tham gia cia HGi cong ching vién va dugce 1dp thanh
bién béan, c6 chit ky, déng dau cta dai dién S& Tu phap va cic bén tham gia;
truong hop bén giao hd so céng chimg khong ky thi ghi r5 vao bién béan;

b) Trong trudng hop ¢4 nhén, t§ chic c6 trach nhiém ban giao hd so cong
chimg ma khéng ban giao hoic khong thé ban giao thi S& Tu phap phdi hop véi
céc co quan cb lién quan tai dia phuong t& chizc ban giao hd so cong chimg cho
tb chirc hanh nghé céng chimg duoc chi dinh tiép nhén hd so. Viéc ban giao hd
so cong chimg phai 1ap thanh bién ban theo quy dinh tai diém a khoén nay;

¢) T chitc hanh nghé c6ng chimg nhan ban giao hd so ¢b trach nhiém cép
nhat théng tin lién quan dén hd so cong chimg ban giao vio co s& dit liéu cong
chimg cuia dia phuong tir thoi diém nhén ban giao.

Diéu 19. Loi chitng ciia cong ching vién

1. Loi ching cua cong chimg vién 1a bd phén ciu thanh cia vin ban céng
ching.
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2. MAu 101 chimg ban hanh kém theo Théng tw nay bao goém: Loi chimg
cia cong chung vién 4p dung chung dbi V01 giao dich; 161 chung 41 v6i hop
ddng tiy quyén trong trudng hop bén iy quyén va bén duoc ty quyén khéng thé
cing d&n mét t6 chirc hanh nghé coéng ching; 16i ching dbi véi di chic va van
ban sira d6i, bd sung, thay thé, hity bé di chic; 11 chting dbi véi vin ban phan
chia di san; 161 ching d8i v6i vin ban tir chdi nhan di san; 101 chiing cia cong
chimg vién 4p dung d6i v6i giao dich cdng chimg dién tir truc tiép; 10i ching
ctia cong chimg vién 4p dung ddi vé6i giao dich cong chimg dién tir truc tuyén.

3. Khi thuc hién céng chimg, vién chitc ngoai giao 4p dung cac mau tuong
tu nhu Mau 181 chimg ciia céng chimg vién ép dung chung dbi véi giao dich
(Mau TP-CC-26); Mau 10 chimg cta cdéng ching vién dbi v6i hop dong ty
quyén trong trudng hop bén Gy quyén va bén duoc By quyén khong thé cling dén
mdt t6 chirc hanh nghé céng chimg (MAu TP-CC-27); Mau 15i chiing ctia cong
ching vién d6i véi di chiic va vin bén sira dbi, bd sung, thay thé, huy bé di chuc
(MAu TP-CC-28); Mau 1&i chimg cia cdng chimg vién ddi véi van ban phén
chia di san (M4u TP-CC-29); Mau 18i chimg cda cong chimg V‘iéndéi v6i vén
ban tir chdi nhan di san (MAu TP-CC-30); MAu 151 chimg cta céng chimg vién
4p dung d6i voi giao dich codng chimg dién tir truc tiép (Mau TP-CC-31); Méu
101 chimng ctia cong chimg vién 4p-dung d6i véi giao dich cong chimg dién ti
true tuyén (MAu TP-CC-32) va thuc hién diu chinh céc théng tin vé chu thé
thue hién, dia chi tru s& clia co quan dai dién ngoai giao, co quan dai dién lanh
su nude Cong hoa x& hoi chii nghia Vi€t Nam & nude ngoai (sau day goi la Co
quan dai dién ngoai giao), ghi ddy du ho tén cta vién chirc ngoai giao, vién chirc
ngoai giao ky, ghi rd ho tén, déng ddu Co quan dai dién ngoai giao, noi luu va
cac ndi dung cé lién quan khac dé& phit hop vé6i hoat dong cong chimg, chiing
thuce ctia vién chirc ngoai giao. |

4. Can ¢t vao quy dinh tai khoan 1 Piéu 48, Piu 50 ctia Luat Cong chimg,
cac mau 161 chiing va ghi chd cach ghi 16i chiing ban hanh kém theo Théong tu
nay, céng ching vién, vién chirc ngoai giao soan thao 161 chimg phu hop véi
timg giao dich cu thé.

Cong chimg vién, vién chiic ngoai giao khong dugc dua vao 161 chimg
nhitng ndi dung nhim trén tranh, giam bét trach nhiém cda minh hodc ndi dung
vi pham phép luét, trai dao dic xa hoi.

Diéu 20. SO yéu clu cong chimg, sb cong chirng va s6 cong chitng

1. S8 yéu céu céng ching do t6 chirc hanh nghé céng chimg, Co quan dai
dién ngoai giao 1ap d& theo ddi viée tiép nhén yéu cau cong chimg va két qua
giai quyét yéu cdu cong chimg do.
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S6 cong chimg do t6 chitc hanh nghé céng chimg, Co quan dai dién ngoai
giao lap dé theo d&i, quan 1y céc viée cong chimg duoc thuc hién tai co quan, tb
churc cuia minh.

2. S8 yéu cau cong chimg va sd cong chimg quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
duoc 18p theo timg nim, ngdy mé sb 1 ngay 01 thang 01, ngay khéa s6 1a ngay
31 thang 12 hing nam. S8 phai duoc danh sb trang, viét lién tiép theo thi tu tu
01 cho dén hét sb, khong duoc bé tréng céc dong hodc c4c trang, phai déng déu
gidp lai theo quy dinh cta phép ludt. Khi hét nim, t6 chtrc hanh nghé cong
chiing phai thue hién khéa sé va théng ké téng sb viéc cong chimg di thuc hién
trong nam; ngudi dimg dau t5 chic hanh nghé cong chimg x4c nhan, ky, ghi 18
ho tén va déng déu vao sb.

Trudng hop t6 chirc hanh nghé cong chimg, Co quan dai dién ngoai giao
1ap s6 y8u cau cong chimg, sb cong chimg dudi dang t&p dién tir thi phai in va
déng thanh s6 theo théang hodc theo quy tiy vao luong viée cong chimg cla t6
chttc minh, déng dAu giap lai theo quy dinh ctia phap luat. Viée 1ap sd, ghi s6 va
khoa s6 dugc thyuc hién theo quy dinh tai khodn nay.

3. 86 cong chung 14 s6 thir tw ghi trong sb céng chimg, kém theo nim thuc
hién c6ng chimg va ky hiéu CCGD (viét tit cta cum tir “céng chimg giao
dich”). S thir tw ghi trong s& cong chimg phai ghi lién tuc tir s6 01 cho dén hét
nam, khéng dugc 14y sé kém theo chit céi, ky ti khéc; trudng hop chua hét nim
ma st dung sang sb khéc thi phai 14y s tht tu tiép theo ctia sb trude.

4. Trudng hop cung cdp dich vu cbéng chimg dién to, t6 chirc hanh nghé
cong chitng, Co quan dai dién ngoai giao 1ap sb coéng chimg giao dich dién ti
riéng. Sé duoc 14p theo timg nim, ngay mé sb 13 ngay 01 thang 01, ngay khoa
sb 14 ngay 31 thang 12 hing nim: Cudi mbi thang hoic mdi quy, ngudi dimg
dau t6 chirc hanh nghé& c6ng chimg x4c nhén, ky s vio sb.

S6 cong ching dién tir 14 sb thir tw ghi trong s6 cong ching dién tir, kém
theo ndm thuc hién céng chimg va ky hiéu CCGDDT (viét tit ctia cum tir “céng
chimg giao dich dién tir*). Sb thir ty ghi trong sb cong chimg dién tir phai ghi
lién tuc tir s6 01 cho dén hét nim, khong duoc léy s kém theo chir céi, ky tu
khéc.

Diéu 21. Lap, quan Iy va st dung sb trong hoat ddng cong chirng

1. T4 chirc hanh nghé céng chimg phai 1ap, bao quéan va lwu trit céc loai sb
sau day:

a) Sb yéu cu cong ching (Mau TP-CC-33); s6 cbng ching giao dich (MAu
TP-CC-34); sb cong chimg giao dich dién tir (Mau TP-CC-35) (néu c6 cung clp
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dich vu cong ching dién ti);

b) S& chimg thuc ban sao; sd chimg thuc chit ky; sb ching thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cua phap luat ching thuc;

¢) S6 theo ddi viée sit dung lao déng (MAu TP-CC-36); sb vin thu, luu tr,
s6 k& toén, tai chinh v céc loai sb khac theo quy dinh ctia phép lust c6 lién quan.

2. Co quan dai dién ngoai giao phai 14p, béo quan va luu trit c4c loai s6 sau dy:

a) SO yéu cau cong chimg; s0 cong chimg giao dich; sd cong ching giao
dich dién tir (n€u c6 cung cap dich vu cong ching dién tit);

b) ‘Sé chimg thuc ban sao; sd ching thuc chit ky; sé chimg thuc chit ky
nguoi dich theo quy dinh cua phap ludt chimg thuec.

Co quan dai dién ngoai giao 18p cac sO quy dinh tai diém a, b khoan nay
theo cic mau turong tir nhur cic mAu s6 yéu cau cong chimg (MAu TP-CC-33), sb
cbng ching giao dich (Miu TP-CC-34), sb cong ching giao dich dién tr (MAu
TP-CC-35) (néu c6é cung cap dich vu cong chimg dién tir) ban hanh kém theo
Théng tu ndy, cdc miu sd theo quy dinh ctia phdp luat ching thyuc va diéu chinh
cac thong tin vé chu thé, dia diém, nguoi ky, dong déu Co quan dai dién ngoai
giao va cic ndi dung khic c6 lién quan dé phu hop véi hoat ddng cong chimg,
chimg thuc cia Co quan dai dién ngoai giao.

3. Viéc lap, bdo quan, luu trit cac loai 36 theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Piéu nay duoc thuc hién theo quy dinh cia phap ludt v& céng chimg, chimg
thuc, lao dong, luu trit, thué, taji chinh va céc quy dinh phép ludt khac c6 lién-
quan. ’

Dicu 22. Bao cio ve to chirc va hoat dong cong chung

1. Uy ban nhan dén cip tinh béo cdo B6 Tu phép vé t6 chirc va hoat déng
cbng chimg tai dia phuong trong Béo céo két qua cong tac tu phap hing nim gui
B6 Tu phap. |

2. Noi dung bao céo v& td chirc va hoat ddng cong chimg tai dia phuong
bao gdm nhimg van dé co ban sau day: 7

a) Tinh hinh t6 chtrc va hoat ddng cong chimg tai dia phuong: S6 luong
coéng chimg vién va t§ chirc hanh nghé cong chimg; viée clp, cép lai thé cong
chiing vién; viéc thu hdi thé cong chung vién; viéc thanh lap va hoat dong cla
céc td chirc hanh nghé cong chung; két qua hoat dong ciia céc t& chirc hanh nghé
cdng ching (tdng s viée cong chimg, chimg thuec, s6 phi céng chimg, phi, gi4
dich vu theo yéu céu lién quan dn viéc cong chimg, phi chimg thuc va céc chi
phi khéc);
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b) Thuén loi, khé khén, vudng méc trong qua trinh td chtic va hoat déng
coéng chimg va dé xuit, kién nghi (néu cd);

c) Danh gia céng tac quan 1y nha nude dbi véi td chirc va hoat dong cong
ching tai dia phuong; d& xudt, kién nghi va giai phép ning cao hidu qu4, hidu
luc quén ly nha nude.

Piéu 23. Kiém tra vé t6 chirc va hoat dong cong chimg

1. S& Tu phap gitip Uy ban nhan dan cép tinh thuc hién kiém tra vé t§ chiic
va hoat ddng cong ching tai dia phuong. S& Tu phap thuc hién kiém tra dot xuét
theo yéu céu ctia Uy ban nhén dan cip tinh, B6 Tu phép hodc trong truong hop
phét hién c6 d4u hiu vi pham phap luat, giai quyét khidu nai, td cdo.

Cuc Bb tro tur phap gitip Bo trudng B Tu phap thuc hién kiém tra vé t6
chtic va hoat ddng cong ching trong pham vi toan qudc. Cuc B6 tro tir phap
thue hién kiém tra dot xuét theo yéu cau cua B truéng Bo Tu phép hodc trong
trudng hop phat hién c6 déu hidu vi pham phép luét, giai quyét khiéu nai, 6 céo.

Viéc kiém tra dinh ky phéi dugc lap ké hoach; thoi gian va néi dung kiém B
tra phai duoc thong bao bing vin ban cho dbi tuong kiém tra chdm n_hét 1a 15
ngay trude ngay tién hanh kiém tra.

2. Viéc ki€m tra tdp trung vao cac ndi dung chu yeu sau day:

a) Déi v6i td chiic hanh nghé cong chimg: Viée ding ky hoat dong va dé
nghi cp, cép lai, thu hdi thé céng chimg vién; viée giai quyét cac yéu ciu cong
chimg; viéc lap, quéan 1y, st dung, luu tri cic loai sb sach va céc gidy to, hd so,
tai 1idu c6 lién quan; thuc hién quy dinh vé bio cdo, lao dong, thdng k&, thué, tai
chinh, ké toan, phong chéng rira tién va viéc thuc hién céc quyén, nghia vu khéac
cta t6 chire hanh nghé cong ching, cdng chimg vién hanh nghé tai tb chirc theo
quy dinh ctia Luét Céng chimg, c4c vin ban hudng dan thi hanh va phép luat c6
lién quan.

b) D6i véi td chire x4 hoi - nghé nghiép cia céng chimg vién: Viéc két nap,
rit tén khoi danh sach hoi vién; bdi dudng nghibp vu; giai quyét, khidu nai, t6
cao; xu ly ky luat; viéc thuc hién cac quy dinh clia phdp luét vé bdo cdo, tai
chinh, ké to4n, théng ké va viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac cta tb
chitc x4 hdi - nghé nghiép cla céng chimg vién theo quy dinh ctia Luét Cong
chimg, cdc vin ban huéng din thi hanh, Piéu 1& Hiép hdi cong ching vién Viét
Nam va phap luat c6 lién quan.

~ ¢) Péi véi So Tu phép: Viée thanh 14p Phong cbng ching, Vin phong cong
chimg; cip, cp lai, thu hdi gidy ding ky hoat déng cia Vin phong cong
ching; cdp, cép lai, thu hdi thé cbéng chimg vién; quan ly vé tap su hanh nghé
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cOng chiing; cong tac kiém tra, béo co dinh ky, bao céo ddt xuét; 1ap, quan 1y,
sir dung sb sach; quan ly, vén hanh co s& dir liéu cong chimg cia dia phuong va
viéc thuc hién cic nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh cua Luat Cong

chiing, céc vin ban huéng dan thi hanh va phap lujt c6 lién quan. |

3. Phuong thirc kiém tra bao gém: Kiém tra truc tiép; kiém tra gian tiép qua
béo céo.

4. Hinh thirc kiém tra bao gdm:
a) Kiém tra theo ké hoach da duoc co quan c¢6 thAm quyén phé duyét;

b) Kiém tra d6t xuit khi phét hién co quan, t5 chitc, c4 nhan c6 din hidu vi
pham phép ludt hodc theo yéu ciu cia vide giai quyét khiéu nai, t6 cdo, kién
nghi, phan anh phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hodc do B truong Bo Tu
phap hosc cdp c6 thim quyén giao.

5. Thoi han kiém tra 13 khoang thoi gian doan kiém tra lam viée truc tiép
véi dbi tuong kiém tra. Tuy theo hinh thtc, ndi dung, pham vi kiém tra va céc
didu kién bao dam, ngudi ra Quyét dinh kiém tra x4c dinh vé thol han ._kiém, tra
* nhung khong qua 10 ngdy lam viéc. Trudng hop can thiét, Truéng Poin kidm
tra bdo cdo ngudi ra Quyét dinh kiém tra gia han thoi han kiém tra nhung khéng
qua 10 ngay lam viéc.

6. Poan kiém tra c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Thuc hién ding ndi dung, thoi han ghi trong quyét dinh kiém tra;

b) Gia han kiém tra trong trudng hop can thiét (thoi g1an gia han tdi da
bang thoi han kiém tra d& théng bio trude do);

¢) Yéu cau dbi tuong kiém tra cung cap thong tin, gidy to, hd so, tai lidu
lién quan dén ndi dung kiém tra;

d) Lép bién ban kiém tra, xdy dung bio céo két qua kiém tra va chiju trach
nhiém vé tinh chinh x4c, trung thuc, khach quan ctia bién ban, bdo cdo do;

d) Xt 1y theo thdm quyén va chuyén co quan c6 thim quyén, ngudi cb
thim quyén trong trudng hop phéat hién vi pham vé t§ chirc va hoat dong cong
ching;

e) Bao mat thong tin lién quan dén qué trinh kiém tra theo quy dinh cia
phép luét.

7. Pbi tuong kiém tra cé cdc quyén va nghia vu sau day:

a) P61 twong kiém tra cé cac quyén: D& nghj thanh vién Poan kiém tra va
céc co quan, td chic ¢6 lién quan gift bi mat thong tin trong qué trinh kiém tra
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theo quy dinh cta phép Iuat; nhan bién ban kiém tra va yéu ciu giai thich ndi
dung bién ban kiém tra; béo luu v kién trong bién ban kiém tra; tir chdi cung cip
théng tin, gidy to, hd so tai liéu khéng lién quan dén ndi dung kiém tra, trir trudng
hop phép luat c6 quy dinh khéc; t5 cdo hanh vi vi pham phép luat trong qua trinh
kiém tra va cdc quyén khéc theo quy dinh cua phép ludt;

b) Péi tugng kidm tra c6 cac nghia vu: Chip hanh quyét dinh kiém tra d3
dugc ban hanh; cung cip kip thoi, ddy di, chinh x4c céc thong tin, gidy td, hd
s0, tai lidu lién quan dén nodi dung kiém tra theo yéu cdu cta Poan kiém tra va
chiu trach nhiém trudc phép luét vé tinh chinh xdc, trung thuc cta théng tin,
giéy t&, hd so, tai lidu da cung cép; ky bién ban kiém tra sau khi két thic kiém
tra; chip hanh quyét dinh ctia Poan kiém tra va céc nghia vu khac theo quy dinh
cta phép luat.

8. Trinh ty, thu tuc kiém tra duoc tién hanh nhu sau:

a) Cong bd ndi dung, chuong trinh kiém tra khi bét déu tién hanh kiém tra
v& 16 chitc va hoat dong cong chimg;
~b) Déi chiéu, kiém tra, danh gid noi dung bdo cio va cac sb séch, giéy to,
hé so, tai lidu duge xuit trinh theo quy dinh cia phap lut;

c) Lap bién ban vi pham phap lut (néu c6) trong qua trinh kiém tra; lap
bién ban kiém tra v& t5 chitc va hoat dong céng chiing sau khi két thiic kiém tra;

d) Ban hanh Két Juén kiém tra;

&) Xt Iy theo thim quyén hodc d& nghi co quan c6 thim quyén xt Iy hanh
vi vi pham phép luét trong tb chirc va hoat dong cong chiing (néu co).

9. B6 Ngoai giao quyét dinh viéc kiém tra vé td chirc va hoat dong cong
chimg do vién chirc ngoai giao thuc hién & nudc ngoai theo thdm quyén.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 24. Biéu miu kém theo
Ban hanh kém theo Théng tu ndy cc biéu miu sau day:

1. Gidy dé nghi cong nhén tuong duong dao tao nghé céng chimg (Mau
TP-CC-01).

2. Pon d& nghi bd nhiém cbng ching vién (MAu TP-CC-02).
3. Pon d& nghi mién nhiém cdng ching vién (Mau TP-CC-03).
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4. Pon d& nghi bd nhiém lai céng ching vién (Mau TP-CC-04).
5. Pon d& nghi cip thé cong ching vién (Mau TP-CC-05).

6. Pon d& nghi ding ky hoat dong cua Vin phong céng chimg va ¢ nghi
cAp thé cong chimg vién (MAu TP-CC-06).

7. Pon dé nghi thay ddi ndi dung ding ky hoat dong ctia Vin phong cong
chimg va @& nghi cip/cép lai/thu hdi thé cong ching vién (MAu TP-CC-07).

8. Pon dé nghi cip lai thé cong chimg vién (M&u TP-CC-08).
9. Pon dé nghi thanh l1ap Vin phong céng chimg (Mau TP-CC-09).

10. Pon d nghi ding ky hoat dong ctia Vin phong cdng chimg hop nhit va
d& nghi cap thé cong chimg vién (Mau TP-CC-10).

11. Pon d& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong
chimg nhan sép nhap va d& nghi cp/cp lai/thu hoi thé céng chimg vién (MAu
TP-CC-11).

12. Pon d& nghi thay dbi néi dung ding ky hoat dong clia Vin phong cong
chimg nhén chuyén nhuong vén gép va dé nghi cip/cép lai/thu hdi thé cong chimg
vién (Mau TP-CC-12).

13. Pon d& nghj thay dbi néi dung ding ky hoat d6ng ctia Vin phong cong
chimg dwoc bén va d& nghi cip/cip lai/thu hdi thé cbéng chimng vién (Mau TP-
CC-13).

14. Gidy ching nhan hoan thanh bdi dudng nghiép vu céng chimg (Mau
TP-CC-14).

15. Quyét dinh cép thé cong chimg vién hodic cip lai thé cong chimg vién
(MAu TP-CC-15).

16. Quyét dinh thu hdi thé céng chimg vién (Mau TP-CC-16).

17. Quyét dinh cho phép chuyén dbi Phong cong chimg thanh Vin phong
cong chimg (MAu TP-CC-17).

18. Quyét dinh cho phép thanh 1ap Vin phong céng chimg (M&u TP-CC-18).

19. Quyét dinh cho phép hop nhét Vin phong cong chimg (MAu TP-CC-19).

20. Quyét dinh cho phép sép nhip Vian phong cong chimg (Mau TP-CC-20).

21. Quyét dinh cho phép chuyén nhuong todn bd phan vén gép clia toan bd
thanh vién hop danh ctia Vin phong coéng chimg (Mau TP-CC-21).

22. Quyét dinh cho phép ban Vin phong céng chimg dugc td chiic va hoat
d6ng theo loai hinh doanh nghiép tu nhan (Mau TP-CC-22).
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23. Gidy dang ky hoat dong ctia Vian phong céng chimg (Mau TP-CC-23).

24. MAu bién hiéu cta tb chirc hanh nghé cong ching (Mau TP-CC-24).

25. MAu thé cong chimg vién (Mau TP-CC-25).

26. MAu 10i ching clia céng ching vién 4p dung chung dbi véi giao dich
(M4u TP-CC-26).

27. Méu 101 chiing cua cdng chimg vién ddi véi hop ddng vy quyén trong
truong hop bén ty quyén va bén duge ty quyén khong thé cing dén mét t6 chirc
hanh nghé céng chimg (Mau TP-CC-27).

28. MAu 10i chimg ctia cdng chimg vién dbi véi di chiic va van ban stra dbi,
b sung, thay thé, huy bo di chic (Mau TP-CC-28).

29. MAu 10i chimg ctia céng chimg vién ddi v6i vin ban phan chia di san
(Mau TP-CC-29).

30. MAu 1i chiing cta cong chimg vién d6i v4i vin ban tir chdi nhan di san
(Mau TP-CC-30).

31. MAu 10i chiing cta cong chimg vién 4p dung déi voi giao dich cong
chimg dién tir truc tiép (M&u TP-CC-31).

32. MAu 10i chimg ctia cdng chimg vién 4p dung dbi véi giao dich cong
chimg dién tir truc tuyén (Mau TP-CC-32).

33. Sb yéu ciu cong chimg (Mau TP-CC-33).

34. Sb cong chimg giao dich (Mau TP-CC-34). -

35. S cong chimg giao dich dién tir (M&u TP-CC-35).

36. S6 theo dbi viée st dung lao dong (Mau TP-CC-36).

Piéu 25. Trach nhiém khai théc, si dung thong tin trong Co sé& dit lidu
qudc gia vé dan cu

1. Co quan c6 thim quyén, cong chirc, vién chirc, c4 nhan duge giao tiép
nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh cé trach nhiém khai thac, st dung thong tin
trong Co s& dit lidu qudc gia v& dan cu dé giai quyét thi tuc hanh chinh.

2. Viéc khai thac, st durig théng tin trong Co s& dit liéu qudc gia vé dén cu
duoc thue hién nhu sau:

a) Truong hop ndp hd so truc tuyén: cac thong tin duge khai thac tir Co s6
dir liéu quéc gia vé dan cu dé tu dong dién vao bidu méu, ngudi thuc hién thu
tuc hanh chinh khéng cin ké khai. Néu cac théng tin khéng duoc tu dong dién
vao bidu méu thi ngudi thure hién th tuc hanh chinh k& khai day du.
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b) Trudng hop ndp hd so gidy (ndp truc tiép hodc qua buu chinh): nguoi
thuc hién thi tuc hanh chinh ké khai day du trong biéu mau.

3. Céc théng tin thudc ddi tuong khai thac, st dung theo khoan 1 Diéu nay
bao gém: G161 tinh; quéc tich; noi thuong tra; noi tam tr; noi & hién tai.

Piéu 26. Hiéu lue thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu hrc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 7 nim 2025.

2. Théng tu s6 01/2021/TT-BTP ngay 03 thang 02 ndm 2021 cta B¢ truong
B Tu phép quy dinh chi tiét mot sb diéu va bién phép thi hanh Luft Céng
chimg; Piéu 3 Théng tu s§ 03/2024/TT-BTP ngay 15 thang 5 nim 2024 ciia BS
tredng B Tu phép stra d6i, bd sung 08 Théng tu lién quan dén thu tuc hanh
chinh trong linh vuc bd tro tu phap hét hidu lyc thi hanh ké tir ngay Théng tu
ndy c6 higu luc thi hanh, trir trudng hop quy dinh tai khoan 29 Piéu 30 cia
Théng tu s§ 01/2021/TT-BTP vi cac diém 1, m khoan 3 Piéu 3 ctia Théng tu sb
03/2024/TT-BTP.

Piéu 27. Piéu khoan chuyén tiép

" 1. Thé céng chimg vién dugce cip trude thdi diém Théng tu nay c6 hidu luc
thi hanh tiép tuc ¢ gi4 tri st dung.

Trong trudng hop cdng chitg vién thay di noi hanh nghé thi td chirc hanh
nghé cong chimg noi chuyén dén dé nghi cip thé cho cdng ching vién d6 theo
- quy dinh tai Didu 14 ctia Thong tu nay; truong hgp cong chimg vién khéng thay
d6i tb chirc hanh nghé céng chimg nhung bi mét, bj hong thé, Vin phong cong
chimg thay dbi tén thi cong chimg vién dé nghi cip lai thé theo quy dinh tai
Piéu 16 ctia Thong tu ndy. Viée clp, cip lai thé cong chimg vién dugc thuc hién -
theo quy dinh ctia Thong tu nay. |

Quyét dinh cip, cip lai thé cong chimg vién ciia S& Tu phép phai ghi 13
viéc thu hdi thé cong chimg vién da cp trude day. Cong chimg vién ndp cho S&
Tu phép thé cong chitng vién da duoc cip; trudng hop thé d4 bi méat thi phai bao
c4o S& Tu phap bing vin ban.

2. 86 cbng ching giao dich, s6 theo doi viée st dung lao déng duoc 14p
truée ngdy Thong tu ndy c6 hiéu luc thi hanh tiép tuc dugc st dung dén hét nim
2025, trir trudmg hop t6 chirc hanh nghé cong chimg mubn 1ap sb theo quy dinh
cua Théng tu nay.

3. Gidy ding ky hoat dong cia Vin phong cdng chimg duoc cip trude ngay
Thong tu nay cé hi€u luc thi hanh tiép tuc dugc st dung. Viée cép lai giéy déng
ky hoat déng cho Vin phong cong chiing da dugc cdp Gidy ding ky hoat dong






Méu TP-CC-01
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

anh

3x4 cm

GIAY PE NGHI CONG NHAN TUONG PUONG
PAO TAO NGHE CONG CHUNG

G e T (1)

Ngay, thang, nim cip (4):....... [eciiid i N1 AP (5): v
(d6i véi thé cin cube cong dan/thé cin cudc)

NOTthUONG T (6): .o encre et e e e e e e e e e e aaes
NOT & HIEN A1 ()7 cev et oot et et e e e et e e e e e
Piénthoai: .......cooeveeenee .. Email (U CO): v

Dé nghi xem xét cong nhin tuong dwong dao tao nghé céng chimg & nudc ngoai

dOi vOi vAN bANG: ...t e ; SO hiu: .......ccoeeeeee; Ngay
A, / . NT~? A '
cap:...... Y S o 0 - o P

T6i cam doan nhiing thdng tin cung cap néu trén 1a dung su that; néu sai téi xin

chiu toan bg trach nhiém theo quy dinh cia phap luét./.

Tinh (thanh phé), ngay.......thang......ndm......
Ngudi dé nghi

(Chit ky/chit ky 56, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi nguoi c6 tham quyén cong nhdn tuwong duong doi véi
nguoi dwoc dao tao nghé cong chitng & mede ngodi.

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop nép hé so tryc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thdc tir Co s6 dik
liéu qué’c gia vé ddn cu dé ty dong dién vao biéu méu, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng dwoc tw dong dién vao biéu méu thi
nguoi thure hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (nop truc tzep hodc qua dzch vu buu chinh): Nguoi
thuwe hién thil tuc hanh chinh ké khai ddy @i trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy déng thoi dwoc su dung dé xdy dung bzeu
mau dién tir twong tde khi co quan qudn Iy nha nude cung cdp dich vu cong truc tuyén.



M4u TP-CC-02
(Ban hénh kém theo Théng tw 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHJA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phiic

anh

3x4 cm

PON PE NGHI BO NHIEM CONG CHUNG VIEN

Kinh gli: oovviiiiiiiic (1)
I. THONG TIN CA NHAN:
T61 180 18 (ghi BANG CHE 11 FOQ): oo s s s
L€ 7003 w1 01 a I (22 DRSO OO TR TP
Ngay, thang, ndm sinh: ........cceo/ vveveeec. v Qubc tich (3): vvvvverrerereeerieranns
S6 thé can cude cong dan/S6 thé cin cu'oc/So dinh danh ca nhan:......cccccevreneen. ;
Ngay, thang, nam cip (4).' ......... A [ovirerins ;  Noi cép (5)
................................................... .(doi v&i thé cdn cude cong dan/thé can cudc)
NOT thUONZ trT (6) veevevieriieiee ettt st et b e sane s
NOT G HIN 181 (7)1ereeeeiiie ettt sb e st s s eeseane e
Dién thoai: .oovviviii Email (néu (670 ) PN

Sé va ngay, thang, nam cip, noi ¢ip clia bing cir nhan lujt hodc thac si luat hoic
18I ST TUALL .ottt et e

S6 va ngay, thang, nam cip cta chimg chi dio tao nghé cong chimg (truong hop
co thoi gian dao tao nghé céng chung la 6 thang thi b6 sung théng tin thudc doi

twong nao theo quy dinh cua Ludt COong ching):........cooovviviiiiiiiiiiiiiiiinan..
Thoi gian tip sy hanh nghé cong chimg tir ....... [uve.n.. [ovanen. dn ...
1£:) DU (8)
D3 duoc Hoi ddng kiém tra két qua tap sy hanh nghe cong churng l4n tht.... cap
Gidy chimg nhan két qua kiém tra tp sy hanh nghé céng ching T HR
ngay ........ Lo [eioueanne 9)
IL. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (tir khi dii 18 tudi dén nay):
Thoi gian Chirc danh, chitc | Tén co quan, tb Gidy to chirng
(tic.../..[... dén | vu, cbng viée dwge | chirc, don vi minh thoi gian

Sod) giao cong tac phap luat




IT1. A BI KET AN

(Ghi ddy di cdc t6i danh, s6 va ngay ra bdn dn, ké cd trong truong hop da
dwoc xoa dan tich, néu khong cé thi ghi “Khong c¢4”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, AP DUNG BIEN PHAP XU LY HANH
CHINH

(Ghi ddy di cée hinh thike va thoi gian bi xit Iy ky ludt, dp dung bién phdp xit Iy
hanh chinh; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM CONG
CHUNG VIEN THEO QUY DPINH CUA LUAT CONG CHUNG

(Ghi cu thé tirmg truong hop; néu khéng cé thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

VL. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thire khen thudng; néu khong cé thi ghi “Khéng c6”)

.................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------

T6i 1am Pon ndy d& nghi dugc bd nhiém cbéng ching vién. T6i cam doan khong
thudc cac truong hop khéng duge bd nhiém cbng chimg vién theo quy dinh clia
Luat Cong chung. T6i cam doan tudn thi cic nguyén tic hanh nghé cong chimg,
thuc hién ddy du cac nghia vy, trach nhiém cta cong ching vién theo quy dinh
cla phap luat.

T6i xin chiu toan bd trach nhiém vé tinh chinh x4c, xac thyc cta céc thong tin
néu trén va cac gidy to khac duoc cung cp trong hd so dé nghi bd nhiém cong
chimg vién; néu sai t6i xin chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh cta phap
luat./.

Tinh (thanh phé), ngay.......thdng.....ndm......

Nguwoi dé nghi
(Chit ky/chit ky 56, ho tén)




Ghi chu:
1. Théng tin 56 (1): Ghi ngudi c¢é tham quyén bé nhiém cong chizng vién.
2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truomg hop ndp hé so tric tuyén: Cde thong tin dwoc khai thic tir Co s& dit
liéu qué'c gia vé dén cu @6 tr dong dién vao biéu méu, nguoi thue hién thu tuc hanh
chinh khong can ké khai. Néu cdc thong tin khong duoc ty dong dién véo biéu mau thi
nguoi thuce hién thi tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Truomg hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich v buu chinh): Nguwoi
thwe hién thil tuc hawh chinh ké khai ddy di trong biéu méu.

3. Thong tin s6 (8): Ghi tén t6 chire hanh nghé céng ching noi tdp sw.

4. Théng tin 56 (9): Truong hop khdng phdi kiém tra két qua tdp su hanh nghé
cong chirng thi ghi vé Iy do.

5. Cdc thong tin tai biéu méu nc‘zy-déng thoi dwoc su dung dé xdy dung biéu
méu dién tir twong tdc khi co quan qudn Iy nhé nede cung cap dich vu cong truc tuyén.



M3u TP-CC-03
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic
4nh
3x4 cm
PON BE NGHI MIEN NHIEM CONG CHUNG VIEN
KANh G0+, (1)

T6i tén 13 (ghi bang chit in hoa): ......ov.veeeveveeenn. /16,519 X ¢2))
Ngay, thang, ndm sinh: .............. A [ oo : Qubc tich (3): v,
S6 thé cin cude cong dan/thé cin cude/S6 dinh danh ¢4 nhan: ...c.cevecveeeceeeeeene, ;
Ngay, thang, ndm cip (4): .......... V. ovevrernens s NOTCAP (5): vorvevveereeeeveeerevrsnnnns
(d6i véi thé cdn cude cong dan/thé cdn cude)

INOT thUONZ T (0): wevverreeiireeieeenie e eseeee s esteerte st e e st sre e e s esee e s eesaneeenennnes
NOT G BN A1 (7)1 eivieiiieeeeeie ittt e s rr e ee e sheenesr et re e sn e sneennnens
Diénthoai: ..cccoceevvvviicieerrie e Email (80 CO): v

P4 dugc bd nhiém/bd nhiém lai cdng chimg vién theo Quyét dinh sb:

Qué trinh hanh nghé cong chiig tir khi dugc bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg
VIEN AEN NAY (8): oreeerireirecreeirtceire e rrer e ee e e s esebt e st serb e e sab e st s sbe e s e sn e eerneseeees
T6i lam Don nay dé& nghi duoc mién nhim céng ching vién vi ly do
Téi cam doan nhiing théng tin cung cip néu trén 13 ding su that; néu sai t61 xin
chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh cta phép luét.

T6i cam doan di thuc hién ddy ¢ cdc nghia vy clia céng chimg vién va chiu
tréch nhiém vé nhimg viée cong ching d& thyc hién./.

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng....ndm......
Xae nhan cia N .
: Nguoi dé nghi

Van phong c¢ong chirng (9)

(Chit ky/chit ky 56, ho tén ciia

nguoi xde nhdn, dau/chit ky so
cua to chie)

(Chir ky/chi ky s6, ho tén)



Ghi chu:
1. Théng tin 56 (1): Ghi ngudi c6 thdm quyén mién nhiém céng chimg vién.
2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truong hop ndp hé so tryc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thic tie Co 56 dit
liéu qudc gia vé déan cu dé tw déng dién vao biéu mdu, nguoi thie hién thit tuc hanh
chinh khéng cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng duwoe tw dong dién vao biéu mdu thi
ngudi thie hién thii tuc hamh chinh ké khai day di.

- Trueong hop ndp ho so gidy (nop truec tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thiec hién thi tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu méu.

3. Théng tin s6 (8): Cung cdp ddy i tén, dia chi tru s6 cua cdc 16 chite hanh
nghé céng chiing, thoi diém bdt dau va két thiic hanh nghé tai timg 16 chikc hanh nghé
céng chitng ma cong chimg vién da hanh nghé tinh dén thoi diém dé nghi mién nhiém;
trong trueong hop céng chitng vién chua hanh nghé thi ghi ré: “chwa hanh nghé”.

4. Théng tin s6 (9): Truong hop noi hanh nghé ciia céng chitng vién tai thoi diém
dé nghi mién nhiém la Vin phong cong chitng thi Truéng Vin phong cong chitng xdc
nhdn ré viée cong chitng vién da hoan thanh cde nghia vu ciia minh doi véi Van phong
céng chitng do; truong hop noi himh nghé cia éng chitng vién tai thoi diém dé nghi
mién nhiém 1 Phong cong chitng thi khong phdi c6 xdc nhdn nay.

5. Cdc thdng tin tai biéu méu nay dong thoi duoc su" dung dé xdy dung bzeu mau
dién tir twong tdc khi co quan quan Iy nha nudc cung cdp dich vu céng tric tuyén.



Méu TP-CC-04
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poe 13p - Tw do - Hanh phic

anh
PON PE NGHI BO NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN
3x4 cm
Kinh glri: oo, (O

I. THONG TIN CA NHAN:

TO1 t81 13 (g7 BANG CHIF i1 HOG): oo
GIOTL IR (2): ceeeeeiieiriere ettt a s st e s ae s tesbestesbaseetetabaaensessnesseas
Ngay, thang, ndm sinh: ......... [oveeeann. VAT : QUC HEh (3): v,
Sé thé cin cude cong dan/SH thé cin cude/Sé dinh danh ¢4 nhan: .......o..ceeeee..... ;
Ng:'ély, thang, nim cip (4):.......... [oeeinnans Jovererinnnn : NOT CAP (5): v,
(doi voi thé cdn cudc cong dan/thé cdn cudc)

NOLthUONZ T (0)1 crveeereeiiiirrie et srerrte et s srr e e te s ebe e s ee e e sbeesbeesssvaeesnneennsas
NOT G hIBN A1 (7)1 oveveeererieeeiireeeteet et eere et et ess et be s aas s e bene s sesens
Dién thoai: cccccceevverriieiiivereenn, Email (néu oo ) OSSPSR
Pi dugc bd nhiém cdng chimg vién theo Quyét dinh s8: .ovvevveveeveeeeccren,
Ngay ....... [ovewii e CU reeeureereernerenrnesssesesnessossreessesaesasasaessseasssseessenesassmneeesnsens ;
D3 dugce/bi mién nhiém cong chimg vién t{leo Quyét dinh $6:...cviveieevieennnns
ngay........ O S Clernnernnenn ; Iy do mien nhiém: ....covveeiienenieiecieene

I1. QUA TRINH CONG TAC, LAM VIEC (Tinh tir thoi diém dwoc b6 nhiém
céng chitng vién cho dén nay)

Thoi gian Chite danh, chiie vy, Tén co quan, to Ghi chua
(tie..../../..dén | cbng viee duwge giao chire, don vi
Lot )

TIL DA BI KET AN (tinh tir thoi diém dwoc b6 nhiém cong chimg vién cho dén
nay)



2

(Ghi ddy di cde téi danh, s6.va ngdy ra bén én, ké cd trong truong hop di
duoc x6a dn tich; néu khéng co thi ghi “Khdng c6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

IV. PA BI XU LY KY LUAT, XU PHAT VI PHAM HANH CHINH (tinh tir
thoi diém dwoc bé nhiém cong chung vién cho dén nay)

(Ghi day dit cde hinh thitc va thoi gian bi xit Iy ky ludt, xi phat vi pham hanh
chinh trong hoat dong hanh nghé cong chung; néu khong co thi ghi “Khong

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

V. THUQC CAC TRUONG HQP KHONG PUQC BO NHIEM, BO
NHIEM LAI CONG CHUNG VIEN THEO QUY DPINH CUA LUAT
CONG CHUNG

(Ghi cu thé timg truong hop; néu khdng c6 thi ghi “Khéng c6”)

-------------------------------------------------------------------------------------------------

VI. KHEN THUONG
(Ghi cu thé cdc hinh thirc khen thiromg; néu khéng cé thi ghi “Khéng ¢6”)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Tai thoi diém lam Pon nay, ly do mién nhiém néu tai phﬁn I khong con (ghi rd
tai sao va gidy to ching minh [a gi)..........coooviiiiiii e,

T6i 1am Pon nay d& nghi duoc bd nhiém lai cong chimg vién. T6i cam doan
khong thudc cac truong hop khong duge bd nhiém, bd nhiém lai cong ching
vién theo quy dinh ctia Lujt Cong chimg. T6i cam doan tuan tht cc nguyén tic
hanh nghé cong ching, thwe hién ddy du cdc nghia vu, trach nhiém cla cong
ching vién theo quy dinh cua phép luét.

Tai xin chiu trach nhiém v& tinh chinh x4c, xdc thuc cia cic théng tin néu trén
va céc gidy to khic duge cung clp trong hd so d& nghi bb nhiém lai céng chimg
vién; néu sai t6i xin chiu toan bd trach nhiém theo quy dinh ctia phap lut./.

Tinh (thanh phd), nga oo thdng....ndm.....
Ngwoi dé nghi

(Chit ky/chit ky s6, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi nguedi c¢d tham quyén bé nhiém lai cong chilng vién.

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

—,Trwo"ng‘ hop ndp h,o; SO truc tuyén: Cdc {ho‘ng~ tin dwoc khai thac tr Co so dii
liéu quoc gia vé ddn cu dé ty dong dién vao biéu mau, nguoi thuc hién thu tuc hanh

chinh khéng cdn ké khai. Néu cdc théng tin khéng dwoc te dong dién vao biéu mau thi
ngudi thye hién thi tuc hanh chinh ké khai day du.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Ngueoi
thuc hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy dil trong biéu méu.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoe sw dung dé xdy dung bzeu
méu dién tir twong tdc khi co quan quan 1y nhé nude cung cdp dich vu cong truc tuyén.



Mau TP-CC-05
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI
CAP THE CONG CHUNG VIEN
(Doi voi cong chieng vién cua Phong céng chung)

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).......ecvvevvvevereennnne.

Tén Phong cong chimg (ghi bing chit in hoa):................
DA G U SO et e

Dé nghi S& Tu phép cép thé cong chimg vién cho céc cong ching vién sau day:

Ho va tén; Ngay, thang, Ghi chu
nam sinh; S6 thé cin
cwée cong dan/SH thé S6, ngay, thang,
cin cude/SH dinh danh nim cua Quyet
ca nhin; Noi cw trit ctia | dinh bd nhlgm/bo Chir ky
STT R e em . oA A
cong chirng vién tai nhiém lai cong
tinh, thanh phd truc ching vién
thudc trung wong noi
Phong céng chitng ¢
tru sé (1)
1
2

Tinh (thanh phd), ngay.......théng.....ndm......
Truéng Phong cong chirng
(Chi¥ ky/chit ky 56, ho tén; ddu/chit ky s6 cia té chirc)




Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Co quan ¢d thém quyén, cdn bg, cng chike, vién chikc, cé
nhdn duoc giao trach nhiém tiép nhdn, gidi quyét z‘hz’t tuc hanh chinh, cung cdp dich vu
cong co trach nhzem khai thac, su dung thong tin vé cu trii cia cong dan trong Co s¢&
dit lidu quoc gia vé dan cw dé gidi quyét thil tuc hamh chinh, cung cdp dich vu cong
T rwong hop khong thé khai théc dugc thong tin cu trii cia céng ddn, co quan cé thim
quyen cdn bg, cong chikc, vién chwc cd nhdn duoc gzao lrach nhiém tiép nhdn, gidi
quyét thii tuc hamh chinh, cung cap dich vu céng cé thé yéu cdu cong dan ndp ban sao
hodic xudt trinh mot trong cdc gidy to c6 gid tri chimg minh théng tin vé cu tril.

2. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi duwoc su’ dung dé xdy dung bidu
mdu dién tir twong tde khi co quan quén Iy nha née cung cdp dich vu cong tric tuyén.



M#au TP-CC-06
(Ban hamh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

PON PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG VA PE NGHI CAP THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phé).......ccceeereeeereceeneens
1. Tén Vin phong cong chimng (ghi bang chif in HOQ):.......ccvereereeeerersverenerreniaion,
2. Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong cong ching s&: ..ocovervveneee.
...................... NEAY wooooe vvveei e
3. D18 ChI trU SG (1) ceereeirie et cve e et e e e e s ste e s ne s sraesanne s
Dién thoaii......cvevueennen.. Fax (161 c6): wooveeereeereeenen. Email (€4 ¢6): wvvveeereennn.
WEDSITE (IEU CO): wvvevvreeeereeeeeeseeereeeeeeveseneeveseeseseees s st eeessesessseesasnese st ese e eenn
4. Trudng Van phong cong ching:
Ho va t8n (ghi bang chit in o) . ....coeeeveeeeeeeererreeseenn, Gi6i tinh (2): e
Ngay, thang, ndm sinh: ............ [evirinraeen, overrennnn s Qudc tich (3): v,
S thé cin cude cong dan/S6 thé can cude/SS dinh danh cd nhin: ......veeecveene... :
Ngf}ty, thang, ndm cip (4):........ [ovivnans [overeenannnn s NOT CAD (5):eererereieceeneeeeeesens
(o1 v&i thé can cudc cong din/thé cdn cudc)
N1 thUONZ trT (6): vecveeeeeeriieerceeeterreete e erereae st s saestaesaeesressseasssesasasrsasaeesrasnses
NOT G hI8N 121 (7)) weeeiiiieiieeeer ettt e ene s secsaeesaaenenenas
Dién thoai:..ccccccvveivverecnnnen, Emaili oot

5. Danh sach céng chimg vién (khong bao gdm Trudng Vin phong cong chimg):

I,I(') va ten; I-Vgay, £ S0, ngay, Cong chirng
thang, nam sinh; So . - » oA
thé cin cwéc cong thang, ndm cua vién hop
A QK L2 uyét dinh bo anh/Con Chir ky/chir ky
STT|  dan/Sh thé cin Quyét dinh b danh/Cong YRy
Y gt . nhiém/bo chirng vién lam sO
cude/So dinh danh ca oA . A o £ an
A R . nhiém lai cong | viéc theo ché do
nhin; Ngay, thing, \ oA N
Y . £ chirng vién hgp dong
niam cap, noi cap




6. Vin phong cong chimg d& nghi S& Tu phép cép thé cong chimg vién cho cic
cong chimg vién c6 tén tai diém 4 va 5 néu trén.
Tinh (thanh phé), ngay......thang......ndm.........
Trwéong Van phong cong chirng
(Chit ky/chit ky s6, ho tén)




Ghi chu:

1. Thong tin 56 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/pho, phuong/xd, tinh/thinh pho;
truong hop khong cé s6 nha, dwong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nwhé nhdt ciia
tru sG (thon, d'p, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin 56 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- T rung hop ndp hé so truc tuyen Cdc thong tin dugc khai thdac tir Co so dif
liu quéc gia ve dén cw dé ty dong dién vao bibu mdu, ngudi thic hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc théng tin khéng duoc tw dong dién vao biéu méu thi
nguoi thuc hién this tuc homh chinh ké khai day di.

- Truong hop ndp hé so gidy (ndp truc tiép hode qua dich vu buu chinh): Ngudi
thue hién thu tuc hanh chinh ké khai dd‘y du trong biéu mau.

3. Cdc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc su" dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tir twrong tdc khi co quan qudn 1y nha meée cung cdp dich vu cong truc tuyén.



M&u TP-CC-07
(Ban himh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

DON DE NGHI THAY POI NQI DUNG DANG KY HOAT PONG CUA
VAN PHONG CONG CHUNG VA DPE NGHI CAP/CAP LAVTHU HOI

THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S& Tu phép tinh (thanh phd).....ovveveeeereereeeceereennns
1. Tén Vin phong cong ching (ghi bang chit in H0A): ....oweeveevseeereereessrensereeenn,
2. bia chi tru sa: et b e e s SR SRR et
Dién thoai: ..cccervvrrrereee, s Fax (méu ¢6): v s Email (18U €6): oo,
3. Gidy ding ky hoat d0ng $6: ......covovevvevereerrsrereenne. : Ngay cap ....... Jovnne Jovienanns
4. Ho va tén Trudng Van phong cong chling: .....coceevevvvcncrnnincncnvnncniennens :
Hovatén:...cocovvvvnvinnnnnne, ; Ngay, thang, nam sinh: ........ [ T ;

S6, ngdy, thang, nim cta Quyét dinh bd nh1em/bo nhiém lai cong ching
VIENIuieiriiieciens ; S8, ngay, thang, nim ciia thé céng chimg vién:..................

Pé nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vin phong cong chimg nhu
sau (1):

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

Pé nghi S& Tu phap cép thé céng chimg vién cho céc cong chimg vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay, ]
thdang, nim sinh; So So, ngay, thang, nam

thé cin cwdc cong clia Quyﬁt dinh bd dcaorlll% (,S(E)]:nfl:;;n l:'(i?n
STT dan/S6 thé ciin nhiém/bé nhiém lai ni/ong g vie
o 1ok A , A . ‘n lam viéc theo ché do
cuwde/So dinh danh ca cong chirng vién ; :

nhén; Ngay, thing, hop dong

nim cap, nei cap




Pé nghi S& Tu phép cip lai thé cong ching vién cho cic cong chimg vién sau
day (3):

STT

Hg va tén; Ngay,
thang, nim sinh; S§
thé ciin cudc cOng
d4n/Sé thé ciin
cw6e/S5 dinh danh ca
nhin; Ngay, thang,
nim cép, noi cip

S8, ngay, thang, naim
ctiia Quyét dinh bd
nhiém/bd nhiém lai

cong chirng vién

Cong chirng vién hop
danh/Coéng chirng vién
lam viéc theo ché d6
hop déng

P& nghi S& Tu phép thu hdi thé cong ching vién clia cac céng chimg vién sau
day (4): '

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; S6
thé céin cwéc cong
d4n/Sé thé cin
cwée/SH dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nim cép, noi cip

Sé, ngay, thang, nim
ctia Quyét dinh bd
nhiém/bd nhiém lai

cong ching vién

Cong ching vién hop
danh/Cdng chirng vién
l1am viéc theo ché dd
hop dong

Tinh (thanh phé), ngay.....thdng......ndm......
Trwéng Van phong cong chirng
(Chit ky/chir ky s6, ho tén; déu/chir ky s6 clia
16 chikc)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi mét hodic nhiéu ngi dung dé nghi thay doi theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 25 cia Ludt Céng chimg. Truong hop thay doi Truéng Van phong
cong chitng thi phdi ghi ddy di thong tin vé Trudng Vin phong céng chitng mdi.

2. Théng tin s6 (2: Ap dung déi véi truong hop Vin phong céng ching thay doi
néi dung ding ky hogt déng do b sung céng chitng vién hop danh hodc céng ching
vién lam viéc theo ché dé hop déng.

3. Théng tin 56 (3): Ap dung déi véi triong hop thay déi ngi dung ding ky hoat
déng do Viin phong cong chitng thay doi tén.

4. Théng tin s6 (4): Ap dung d6i véi truong hop thay déi néi dung dang ky hoat
dong do céng chitng vién khong con lam viée tai Viin phong cong chimg.

5. Cdc théng tin tai biéu mdu ndy dong thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
méu dién tir twong tdc khi co guan qudn 1y nhd nwée cung cdp dich vu cong truec tuyén.



Méau TP-CC-08
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTF)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phac

PON BE NGHI
CAP LAI THE CONG CHUNG VIEN
Kinh giti: S& Tu phap tinh (thanh Pho) ceeeeesessmssssssrsssssssssssseseeen
To1 tén 12 (ghi bang chit inhoa):.........c.cevvvves s Gigitinh (1)teieeeennnnn ;
Ngay, thing, ndm sinh:........... [oieeeneen [ovirens 2 QUOC tCh (2): coveerrrrirereree e
S6 thé cin cudce cong dan/Sé the cin cude/SH dinh danh ¢ nhan: .c.ocvvvvveeennens ;
Ngay, thang, nam CAp (3): cevvnene. [veeenen [vevrueeann  NOL CAP (4): veercmmmnerseneseeenene
(d6i véi thé cdn cudce cong dan/thé can cuoc)
NOT tHUOING 1T (5)7 cvrevermrrrirriieressssesessrs st e
NOL G HBN AL (6): vvevrvrerereererrierarresereriss sttt s
Dién thoai:...oovivvinernenienneen |7 03 | CRTR T TS UO U UUP PSP PP PP PRI DIIRS LIPS

Hién dang hanh nghé cong chimg tai Phong cong chimg/Vin phong cong chimg

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

D1 GBI U SO cuvererereecirrrnmsssses s s s
D3 dugc cip Thé cong chimg vién TR TSR UU P PPRURPPPRO PRSP
Ly do d8 nghi cip lai Thé cong chimg VIEN: v

T6i xin chiu trach nhiém vé nhu’ng thong tin cung chp néu trén va cam doan tuén
tha cac nguyén tic hanh nghé cdng ching, thyc hién day du cac quyén, nghia vu
clia cdng chtng vién theo quy dinh cia phap lut.

Tinh (thanh phé), ngay...... thdng.....ndm......
Xic nhin ciia Truéng Phong cong Ngwoi dé nghi
chung/Tnm’ng Vin phong cong ching (Chit ky/chit ky 0, ho tén)

vé viéc cong chimg vién dang hanh nghé
tai to chirc minh
(Chit ky/chit ky 56, ho tén, déu/chit ky 56

ctia 16 chikc)



Ghi chu:

1. Cdc théng tin sé (1), (2), (3), (4), (5), (6):

- Truong hop ngp hé so truc tuyén: Cdc thong tin dwoc khai thdc tir Co s¢ dif
liéu quo”'c gia vé ddn cu dé ty dong dién vao biéu méu, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khong duoc tw dong dién vao biéu méu thi
nguedi thuee hién this tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Truomg hop nép hé so gidy (nop truc tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thyre hién thil tuc hanh chinh ké khai day dil trong biéu mdu.

2. Cdc théng tin tai biéu méu ndy dong thoi dwoc sw dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tik twong tdc khi co quan qudn I nha meée cung cdp dich vu cong trie tuyén.



M?au TP-CC-09
(Ban hinh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI THANH LAP VAN PHONG CONG CHUNG
Kinh giii: Uy ban nhén dén tinh (thanh phé).......oococvevveverrenene.

Chiing t61 gdm céc cong chimg vién c6 tén sau day (1):

STT Ho va tén; Ngay, S6, ngay théng nim Noi & hién tai (2)
thang, nim sinh; S6 ciia Quyét dinh bo
thé cin cwéc cong nhiém/bd nhiém lai
dan/S6 thé cin cong chirng vién

cwée/S6 dinh danh ca
nhin; Ngay, thiang,
nim cap, noi cap

d nghi cho phép thanh l4p Vin phong cong chiing véi cac ndi dung sau day:

2. D18 CHITTU SG7 ittt r e e e e e e e snr e e e e e s sbare e ae s era e e nnreeee s

3. Ho va tén Trudng Vin phong cbng chimg (ghi bdng chit in hoa):

Chung t61/T6i cam doan khong thudc trueong hop khong dugc tham gia thanh
l4p/thanh 14p Van phong céng chumg theo quy dinh ctia Luat Cong chimg va
thuc hién ddy du céc nghia vu dbi véi viée thanh 1ap Vin phong coéng chimg
theo quy dinh cila phép luét.
| Tinh (thamh phd), ngay......théng......ndm.........
Nguoi deé nghi
(Chit ky/chit ky 56, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Truong hop Vin phong cong chimg dwoc t6 chirc va hoat
dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhdn thi ghi: “T6i la cong chitng vién co tén sau
daay:”

2. Théng tin 56 (2):

- Treong hop ndp hé so truc tuyén: Cdc théng tin dwoc khai thdc tie Co 56 diF
liéu qué'c gia vé ddn cu d@é tu dong dién véo biéu méu, nguoi thuc hién thi tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cde théng tin khdng dwoc tw déng dién vao biéu mdu thi
nguoi thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy di.

- Truong hop ndp hé so gidy (nop triec tiép hodic qua djch vy buu chinh): Nguoi
thiee hién thii tuc hanh chinh ké khai ddy @i trong biéu mdu.

3. Théng tin 56 (3): Ghi logi hinh c6ng ty hop danh hodic doanh nghiép t nhan.

4. Cdc thong tin tai biu mdu nay dong thoi duwoc Su’ dung dé xdy dung bzeu
mdu dién tir twong tée khi co quan qudn Iy nha mebe cung cdp dich vu cong truec tuyén.



Méu TP-CC-10
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc lap - Ty do - Hanh phiie

PON PE NGHI PANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG
CONG CHUNG HQP NHAT VA PE NGHI CAP THE
CONG CHUNG VIEN

3. D18 Chl U SG (1) weriiieeerecee ettt s

Dién thoai:....cccoovvreeeen.n. ; Fax (néu COJoneeerereaenannns s Email (161 ¢6): vevveveeveeennn

WEDSILE (U COJ: vveeereeee ettt et ereertre e s et e e es e ae e e s e et esaee s nnsaennanseas
4. Trudng Vian phong céng ching:

Hovatén:i....coooiiviiiiniiiiirneens 3 GIOT NN (2)ieveeceieeeerceeeeecc e
Ngay, thang, ndm sinh: ............ [veeervannn. [oeevernnns : QUOC HEh (3): v
S& the can cude cong dan/Sé thé cin cuée/Sé dinh danh cé nhAN: vvvreeeee..
Ng’éy, thang, ndm cip (4):........ [ovevennne [ovevorannns s NOT CAP (5):vvereeeneeereeeeeeeereenenn,
(01 v&i thé can cude cong dan/thé can cuoc)

NOT thUuONZ T (6) vevivieeie it s et sattecenbessreneesaneesnens
NOT G RIEN A1 (7)1 1eeereeoiiriieriireieesetses et st setes st sotre et seesncomacnnnes
Diénthoaii....ccocvvvveeeiviirininnns | 25517 1 EO PRSP

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

5. Danh s4ch c6ng ching vién (khong bao gdm Truéng Van phong cong chiing):

Ho va tén; Ngay,

thang, nim sinh; SO ,SO’ N8aYs | Céng chirng vién
g o A thang, nam cia N
thé can cudc cong %, z hgp danh/Cong S
Ak 1z o Quyeét dinh bo X oA 1s Chir ky/chir
STT dan/So thé cin A R chirng vién lam Lk
nhiém/bo Ky so

viéc theo ‘ché do
hop dong

cwée/S6 dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nam cap, noi cap

nhiém lai cong
ching vién




6. Vin phong cong chimg dé nghi S& Tu phap cip thé cong ching vién cho céc
cong chimg vién c6 tén tai diém 4 va 5 néu trén.
Tinh (thanh phd), ngay......thdng......ndm........
Trwoéng Van phong cong chirng
(Chit ky/chit ky so, ho tén)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phd, phwong/xa, tinh/thanh phé;
triong hop khong c6 s6 nha, duwong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhdt ciia
tru 56 (thon, dp, khu dé thi...).

2. Cdc théng tin s6 (2), (3), (4), (5), (6), (7):

- Truomg hop ndp hé so truc tuyén: Cde théng tin dwoc khai théc tir Co s6 dir
liéu qubc gia vé dan cu dé tw dong dién vao bidu méu, nguoi thuc hién thu tuc hanh
chinh khéng can ké khai. Néu cdc thong tin khéng duoc ty dong dién vao biéu mdu thi
nguoi thye hién thii tue homh chinh ké khai ddy du.

- Truong hop ndp hé so gidy (nop triee tiép hodc qua dich vu buu chinh): Nguoi
thue hién thil tuc hanh chinh ké khai ddy di trong biéu méu.

3. Cdc thong tin tai biéu mdu niy dong thoi dwoc st dung dé xdy dung biéu
mau dién tir tuong tdc khi co quan quadn Iy nha nudc cung cap dich vu cong triec tuyén.



Mé&u TP-CC-11
(Ban hanh kém theo Thong tw s 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

PON PE NGHI THAY POI NOI DUNG PANG KY HOAT PONG
VAN PHONG CONG CHUNG NHAN SAP NHAP VA PE NGHI CAP/
CAP LAUTHU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gtri: S& Tu phép tinh (thanh phd)........cooveererveererrerereenns
1. Tén Vin phong cong chimg nhén sip nhap (ghi bang chit in hoa): .................
2. D18 ChI tIU SG: oottt sab e e satr e e re e e ertraeeerae e
Dién thoai: coovevvevevnennnene. Fax (néu [67¢) ST Email (néu <o) R
3. Gidy déng ky hoat d0ng $8: ..vvvveevveveerreeeereeeenen. Ngay cp ....... [ [eeriane.
4. Truédng Van phong cong chimg:
Hovatén:i...ccovvvecrinrennnnne, ; Ngay, thang, nam sinh: ......., [eeoounn [ecoue. ;
S5, ngay, thang, nim ctia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cong chimg
VIEN:eveeeevrereenn, ; S8, ngay, thang, nim cta thé cong chimg vién:..................

D& nghi thay d6i néi dung déng ky hoat dong cta Vin phong cdng chimg nhur
sau (1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi S& Tu phap cip thé cong chimg vién cho céc cong chimg vidn sau day (2):

Hg va tén; Ngay, 6. ned
thang, nam sinh; S6 théng, ngrg’,cﬁa Cong chimg vién
2 - r A , A
thé ciin cudecong | ) L ginp pg | DoPdanh/Cong | oyl g
STT dan/So thé can nhiém/b3 ching vién lam kv 6
cwdc/So dinh danh ca : viéc theo ché do y

nhiém lai cong

nhén; Ngay, thang, chimg vién hop ddng

nim cap, noi cap




P& nghi S& Tu phép cép lai thé céng ching vién cho cac coéng ching vién sau
day (3):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nim sinh; S6
thé cin cwéc cong
dan/S6 thé cin
cwée/Sé dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nim cip, noi cip

S, ngay,
thang, nim cda
Quyét dinh b
nhiém/bd
nhiém lai cong
chirng vién

Cong ching vién
hop danh/Céng
ching vién lam
viéc theo ché dd

hop ddng

Chit ky/chit
ky so

D& nghi S& Tu phép thu hdi thé cong chimg vién cla cic cong chimg vién sau
day (4):

Ho va tén; Ngay,

thang, nam sinh; 6 | ., >0 8> | Cane chimg vien
thé cin cwéc con thing, nim ciia hop danh/Cén
Can CUwOC COng |y vét dinh by | 0P CARWELONG | o ky/chir
STT dan/So thé can nhicm/b3 chirng vién lam K s
cw6e/S6 dinh danh ca| bl DY viéc theo ché dp ¥ S0
nhan; Ngay, thing, | "ém lai cong hop ddng
Y S chirng vién :
nam cap, noi cap
1
2
Tinh (thamh pho), ngay.....théng......ndm......

Trwong Vin phong cong chirng
(Chit ky/chit ky 56, ho tén; ddu/chir ky 56 ctia

16 chitc)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu ngi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Diéu 25 ciia Ludt Cong ching. Trwong hop thay déi Trudng Vin phong
cong chikng thi phdi ghi ddy di thong tin vé Trudng Vin phong cong chitng méi.

2. Théng tin 56 (2): Ap dung di véi truong hop Vin phong céng chitng thay
déi ngi dung ding ky hoat dong do b sung cong chung vién hop danh hodc cong
chitng vién [am viéc theo ché dé hop dong.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung déi véi truong hop Vin phong cong ching thay
déi néi dung diing ky hoat dong do Viin phong cong chitng thay doi tén.

4. Thong tin s6 (4): Ap dung déi véi trudng hop Vin phong cong chitng thay
doi ngi dung ding ky hoat déng do cong chitng vién khdng con lam viée tai t6 chike
hanh nghé cong ching.

5. Cdc théng tin tqi biéu méu nay déng thoi dwoc sir dung dé xdy dung biéu
mdu dién tir tuong tdc khi co quan qudn 1y nhd nwde cung cdp dich vu cong truc tuyén.



Mau TP-CC-12
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Déc lap - Tw do - Hanh phice

PON DE NGHI THAY POI NQI DUNG PANG KY HOAT PONG
CUA VAN PHONG CONG CHUNG NHAN CHUYEN NHUQNG VON
GOP VA BE NGHI CAP/CAP LAUTHU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh gti: S& Tu phép tinh (thanh phd)......ooveevevvereeerererieneenns

1. Tén Vin phong céng chimg nhén chuyén nhuong vén gop (ghi bing chit in
T e ) O O PP PR TSR

2. P CHITIU SO7 oeriiiiiieiie et ee et e s st e e e s e e e e e cesereseestraeeesenbeeeeas
Dién thoai: ..ccceovvvvvveeernnnns Fax (néu c6): .o, Email (161 ¢6): vovevereveverernn..
3. Gidy ding ky hoat d0ng s8¢ .....vvecvveeeeieeerreren. Ngay cap ....... [oounnn, [evivenenn.

4. Trudng Van phong cong chiing:
Hovatén:...cooovvvevrinrinnannn, ; Ngay, thang, ndm sinh: ........ [oveeee [ ;

S6, ngdy, thang, nim cia Quyét dinh bd nhiém/bd nhiém lai cdng chimg
A2 s LU : S8, ngay, thang, nim cta thé cdng chimg vién:..................

D& nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat ddng ctia Vin phong cong chimg nhu
sau (1):

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................

Dé nghi S& Tu phap cip thé cong chimg vién cho cac cong chimg vién sau day (2):

Ho va tén; Ngay, S&. nea
thang, nim sinh; So6 L0 neay, | Cong ching vién
2 . thang, nim cua N
thé cdn cwde cong %, 3¢ z hop danh/Cong R
A QA etz Quyeét dinh bo X cA 1a Chir ky/chir
STT dan/So thé cin ‘A 2 ching vién lam . X
nhiém/bo ky so

cwée/So dinh danh ca Ay e A viéc theo ché d¢
nhiém lai cong

ching vién hop dong

nhan; Ngay, thing,
nim cap, noi cap




Pé nghi SO Tu phép cip lai thé céng chung vién cho céc céng ch

day (3):

ung vién sau

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nim sinh; S6
thé cin cwde cong
dan/SH thé cin
cw6e/S6 dinh danh ca
nhin; Ngay, thang,
nim cip, noi clp

S, ngay,
thang, nim cia
Quyét dinh bd
nhi¢m/bd
nhiém lai cong
chirng vién

Cong chirng vién
hop danh/Céng
chitng vién lam
viéc theo ché do

hop dong

Chir ky/chi
ky so

P& nghi S& Tu phép thu hoi thé cong chimg vién ciia cic cong ching vién sau

day (4):

STT

Ho va tén; Ngay,
thang, nam sinh; Sb
thé cin cwdc cong
d4n/S6 thé cin
cwéc/Sé dinh danh ca
nhan; Ngay, thang,
nim cip, noi cip

Sb, ngay,
thang, nim ciia
Quyét dinh bd
nhi¢m/bd
nhiém lai cong
chirng vién

Cong chirng vién
hop danh/Cdng
chirng vién lam
viéc theo ché dd

hop ddng

Chix ky/chir
ky so

Tinh (thamh phé), ngay.....thdng......ndm......
Truwéng Vin phong cong ching
(ChiF ky/chif ky so, ho tén; dau/chit ky so cua

t6 churc)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodc nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Piéu 25 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay déi Truong Vin phong
cong chirg thi phdi ghi ddy di thong tin vé Trudng Vin phong cong chitng méi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung d6i véi truong hop Vin phong cong chimg thay
doi néi dung ding ky hoat déng do b6 sung cong chitng vién hop danh hodc céng
chitng vién lam viéc theo ché dé hop dong.

3. Théng tin s6 (3): Ap dung doi véi truong hop Vin phong céng ching thay
déi néi dung ding ky hoat déng do Viin phong cong ching thay doi tén.

4. Théng tin s6 (4): Ap dung déi v6i truong hop Vin phong cong chitng thay
doi néi dung ding ky hoat déng do cong chitng vién khong con lam viée tai 16 chire
hanh nghé cong chimg.

5. Cdc théng tin tai biéu méu ndy dong thoi e sir dung dé xdy dung biéu
méu dién tir tiwong tde khi co quan qudn Iy nhé neée cung cdp dich vu cong trc tuyén.



M3u TP-CC-13
(Ban hanh kém theo Théng tw 56 05/2025/TT-BTP)

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Ty do - Hanh phic

DPON BE NGHI THAY POI NQI DUNG BANG KY HOAT DONG
VAN PHONG CONG CHUNG DUQC BAN VA PE NGHI CAP/CAP LAV
THU HOI THE CONG CHUNG VIEN

Kinh giri: S¢ Tu phép tinh (thanh phd).......cveveveeereeeeeeeeerens

1. Tén Vin phong coéng ching duoc ban (ghi bdng chit in hoa):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

2. D18 CHI U SO ooiiiiiieeee ettt e rre e s e e b rareeeeeeeesse e araeeensanransranenenes
Dién thoai: ......ccccvvrrnnennnne. Fax (1éu ¢6): c.veeveevveneen. Email (néu ¢6): wooovveeeree..
3. Gidy ding ky hoat d6ng dugc clp lai s8: wvvveeveeevereeereerrerenne, Ngay cép
....... [ovooiid e

4. Trudéng Van phong cdng chimg:
Hovatén:.....ccoooonieriniininnnns ; Ngay, thang, ndm sinh: ........ foveeenns /- :

S8, ngady, thing, nim cta Quyét dinh bd nhiém/bé nhiém lai céng chimg
A7 (511 ORI ; S8, ngay, thang, ndm cta thé cong ching vién:..................

Dé nghi thay dbi ndi dung ding ky hoat dong ciia Vian phong céng chimg nhu
sau (1):

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

...............................................................................................................................

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------------------------------------------

Dé nghi S& Tu phap cip thé cong ching vién cho cac cong chimg vién sau day (2):



Ho va tén; Ngay, S6. nea
thang, nim sinh; S6 OO NEAY, Cong chirng vién
thé cin cudce cong than%, nam cta hop danh/Cong oy
STT |  din/S§thécan | LIPS 1 cning vign am | OO KR
cw6c/S6 dinh danh ca| |, P9 viéc theo ché do y
nhan; Ngay, thang nhi¢m lai cong hop dong
NP S A chirng vién :
nim cap, noi cap
1
2

Dé nghi S& Tu phép cép lai thé cong ching vién cho céc cong chimg vién sau
day (3):

Ho va tén; Ngay, S8. noa
thang, nim sinh; S6 | . S0 "84Ys | Cgng chirng vién
thé cin cwéc cong thang, nim cua hop danh/Cong
A 1GE eIz Quyét dinh bo o A 1 Chir ky/chir
STT dan/So thé cin nhiém/bd chirng vién lam kv s6
cwée/So dinh danh ca A 3 s A viéc theo che d¢ y
nhan; Ngay, thiang nhi¢m lai cong hop dong
Lo TS chirng vién .
nim cap, noi cap
1
2

D& nghi S& Tu phép thu hdi thé cong chimg vién clia cic cong ching vién sau
day (4):

Ho va tén; Ngay, S5. noa
thang, nim sinh; S6 D% NEAY; Cong chirng vién
s oA thang, nam cua ,\
thé cin cwdce cong Z, A 2 hop danh/Cdéng b
A /QA th2 X Quyét dinh bo . A 1s Chir ky/chir
STT dan/So thé cin nhicm/bd chirng vién lam ky 56
cw6e/So dinh danh ca cA Y s A viée theo ché do
nhan; Ngay, théng, | hiem lai cong hop déng
an; B8y, tans, chirng vién op dong
nim cap, noi cap
1
2
Tinh (thamh phéd), ngay.....thdng......ndm......

Truéng Vin phong cong ching
(Chit ky/chit ky 50, ho tén; ddau/chit ky so cua

t6 chirc)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi mét hodic nhiéu néi dung dé nghi thay déi theo quy dinh
tai khodn 2 Piéu 25 ciia Ludt Cong chitng. Truong hop thay déi Truéng Vin phong
coéng chitng thi phdi ghi ddy di thong tin vé Trudng Vin phong céng chitng mdi.

2. Théng tin s6 (2): Ap dung @6i v6i truong hop Vin phong céng chitng thay
doi ndi dung ding ky hoat dong do b6 sung cong chitng vién hop danh hodc cong
chitng vién lam viéc theo ché d hop dong.

3. Thong tin 56 (3): Ap dung ddi véi truong hop Vin phong céng chitng thay
doi ngi dung ding ky hoat déng do Vin phong céng chimg thay doi tén.

4. Théng tin 56 (4): Ap dung d6i véi trudng hop Vin phong cong chirng thay
déi noi dung ddng ky hoat déng do céng chitng vién khong con lam viéc tai 16 chirc
homh nghé céng chitng.

5. Céc théng tin tai biéu mdu nay dong thoi dwoc stk dung dé xdy dung biéu
- mdu dién ti twong tdc khi co' quan qudn Iy nha meée cung cap dich vu cong truc tuyén.



TP-CC-14
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 05/2025/TT-BTP)

(Tén co quan, tb chite  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

thwe hién boi dudng) Péc lap - Tu do - Hanh phiic
_ GIAY CHUNG NHAN
Hoan thanh boi dwdng nghi€p vu cong chirng nam.......
(@)1 T=] & 7 OO OO P PP OIYUPPP PP POP PSPPI
Sd Quyét dinh bd nhiém cOng chliing VIEBN: ...ccocevvviiriiiiiieie e ;
Clp ngay: ......... [ovierennn [verreaans
S6 thé cong ching VIBN: ..c..ocveevvererereeereeenne. Cép ngay: ......... U [ovrerieeineenn.
L3 hdi vién ctia Hoi cong chimg vien tinh/thanh phd: .....eereveeeneeeneirieiensiininnens
NOThANH NZHE: ..ottt
Ngay, thang, nam tham gia DO AUBNE: +vvvrrverrrerererseressssessssesseseseseasessssssenssesssesnens
Thoi gian bdi dudng: .............. gio
NO1 AUNE DOT AUBIIE: rvvvvvveeevnerieeereit e e et et e e eees (1)

Gidy ching nhén nay cé hiéu luc trén pham vi toan quéc trong ndm tham gia bdi
dudng néu trén.

Tinh (thanh phod)... , ngay ... thang ... ndm .
Nguwoi dirng diu cilia co quan, t6 chitre thuwe hién bon dudng
(Ky, ghi rd ho tén va dong dau)

Ghi chu:
Thong tin s6 (1): Ghi theo tén ciia I6p béi dudng.



TP-CC-15
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TU PHAP... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

S6......./QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngdy......thdng.....ndm.....
QUYET PINH

Cip thé cdng chitng vién hoic cAp lai thé céng ching vién (1)

GIAM POC SO TU PHAP
Cén cit Ludt Cong chitng s6 46/2024/QH15 ngay 26/1 1/2024;

Cdn cik Thong tu s6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 cia Bé truéng B
Tuw phép quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hamh Ludt Cong chimg;

Xét d@é nghi (1)............ cia Phong céng chimg/Vin phong céng

QUYET PINH:

Pidu 1. Cip thé hoiic cip lai thé cong ching vién (1) cho céc dng/ba cb
tén sau day:

STT | Ho va tén; Ngay, thang, | S, ngay, thang, | Noid hién | So6 thé cong

niim sinh; S6 thé cin nim Quyét dinh tai chirng vién
cwée cong dan/So6 thé b6 nhiém/bd dwoge cAp/cap
cin cude/S6 dinh danh nhiém lai cong lai
ca nhin; Ngay, thang, chirng vién
nim cip, noi cip
!
2

Pic¢u 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc k& tir ngay ky.

Pidu 3. Chanh Vin phong, Truéng Phong .....(2), Truéng Phong cong
chung/Van phong cong chung....... va cac ng/ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: GIAM POC

-NhuDieu3; , (Chit ky/chit ky 56, ho tén; dau/chir ky sé
- Cong thong tin dién tir cta S& Tu phap; ciia co quan)
- Luu: VT, ... 9




Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Truong hop cdp thé cong ching vién thi ghi: “cdp thé céng
chitng vién”; truong hop cdp lai thé cong chitng vién thi ghi: “cdp lai thé céng chitng
vién”.

2. Théng tin 56 (2): Ghi tén Phong chuyén mén cé chikc ndng tham mueu, gitp
Gidm déc S& Tu phdp thiee hién chire ndng qudn 1y nhd mede vé hoat déng cong

chirng.



TP-CC-16
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH, TP... CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sb..evreinns /QD-STP Tinh (thanh phd)..., ngay......thdng......ndm.....
QUYET PINH

Thu hdi thé céng chitng vién

GIAM POC SO TU PHAP
Céin cir Ludt Cong chitng s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

- Cdn cir Thong tw s6 05/2025/TT-BTP ngay 15/5/2025 ciia B truéng Bé
Tu phdp quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phdp thi hamh Ludt Céng chimg;

Cén cie Quyét dinh s6... ... HGAY o] woioid oo CUQ oo aeae e (1) VE
viéc mién nhiém cong chimg vién (Théng bdo ciia Phong céng chimg/Vin
phong cong chiing) vé viée cong chimg vién khdng con hanh nghé tai t6 chike.

QUYET PINH:

Piu 1. Thu hdi thé cong chimg vién ctia cac Ong/Ba sau day:

STT | Ho va tén; Ngay, S6, ngay, S6, ngay, S6 thé cong
thang, nim sinh; | thang, nam thing nam | chitng vién bi
S6 thé ciin cuée ciia Quyét ciia Quyét thu hoi
cong dan/S6 thé dinh bd dinh cip thé -
cin cwée/S6 dinh nhiém/bd cong chirng
danh ca nhan; | nhiém lai cong vién

Ngay, thing, nim | chitng vién
cap, noi cap

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu lyc ké tir ngay ky.

Thé cong ching vién cta cac Ong/Ba c6 tén tai Piu 1 khong con gié tri
st dung ké tir ngdy quyét dinh ndy c6 hidu luc. Ong/Ba c6 tén tai Piéu 1 c6
trach nhiém ndp lai thé cong chimg vién cho S& Tu phap trong thoi han 05
ngay lam viée k& tir ngay Quyét dinh nay c¢6 hiéu huc thi hanh.

Pi¢u 3. Chanh Vian phong, Truéng Phong .....(2), Trudng Phong céng



2

chimg/Vian phong céng ching........ va cac Ong/Ba c6 tén tai Pidu 1 chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: GIAMDPOC ,
- Nhu Biéu 3; (Chit ky/chit ky 50, ho tén; dau/chit ky s6
- Cong thong tin dién ti cta S& Tw phap; clia co quan) :
-Luu: VT, ...
Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi nguoi ¢d thdm quyén mién nhiém cong chimg vién.
2. Théng tin s6 (2): Ghi tén Phong chuyén mén ¢ chitc ndng tham muu, giup
Gidm déc S& Tw phdp thuc hién chirc ning qudn 1y nha nuée vé hoat déng cong

chung.



TP-CC-17
(Ban hinh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO).... Péc lap - Tw do - Hanh phic
T /QDb-UBND Tinh (thanh pho)...., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén d6i Phong cdng chiing thanh Vin phong cong chirng

Cdin cit Ludt Céng chitng s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phi
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hamh Ludt Cong chitng;

Xét dé nghi cia Gidm doc S¢ Tu phdp.

QUYET PINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén dbi Phong cong chiing ......ccccvvreerrerreeernan. (2)
thanh Van phong cdng ching........cccevcevevevirnecrnnens (3).
Vén phong cong ching .........ccceevne. (3)coOtrusdtai covverreeeeeeieennn 4).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lic thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh S§ c.vvveveevveeee e ().

Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phép, Trudng Phong cong

ching ... (2), Thu trudng cac co quan, don vi va cdc cd nhan cd lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHfJ TICH
-Luu: VT, ... y

(Chik ky/chit ky 56, ho tén; ddu/chit ky s6
ctia co quan)

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi ré tén, 56, ngay ban hanh van ban Ludt quy dinh vé chite
nang, nhiém vy, quyén han cia Uy ban nhén dén cdp tinh;

2. Thong tin 56 (2): Ghi rd tén Phong cong chimg duoc chuyén déi;

3. Théng tin 56 (3): Ghi rd tén Vin phong cong chiing;

4. Théng tin so (4): Ghi rd dia ban cap xd truc thugc tinh/thanh phé tryc thude
Trung vong;

5. Théng tin s6 (5): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh thanh ldgp Phong céng
chitng duoc chuyén doi.



TP-CC-18
(Ban hanh kém theo Thong t s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc lap - Tw do - Hanh phiic
TR /QD-UBND Tinh (thanh phd)...., ngdy ... thdng ... ndm ......
QUYET PINH

Cho phép thanh 13p Vin phong c6ng chirng

Céin cit Ludt Cong chiimg s6 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién Pphap thi hanh Ludt Cong chung;

Xét hé so dé nghi thanh l6p Vin phong céng chiing ciia Ong/Ba... (2);
Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp.

QUYET PINH:
Pi¢u 1. Cho phép thanh 1ap Vin phong cong chimg.........cooevveevrevrennne. (3
dugc td chirc va hoat dong theo loai hinh ... 4);
Vin phong cdng ching......cceceveennen. (3)cotrusdtal...coceeeeeneernennnn, (5).

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.
Piéu 3. Chanh Vin phong, Gidm dbc S& Tu phép, Thi trudng cic co

quan, don vi c¢6 1ién quan va cac Ong/Ba ..... (2) chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT, ... :

(Chi¥ ky/chit ky 56, ho tén; daw/chit ky sé
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi rd tén, s6, ngay ban hanh vin ban Ludt quy dinh vé chire
ndng, nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhdn ddn cdp tinh.

2. Thong tin s6 (2): Ghi v ho va tén ciia cong chitng vién dé nghi thanh lgp trong
truong hop thanh Idp Vin phong céng chitng theo logi hinh doanh nghiép tw nhdn/Ghi
¥3 ho va tén céc cong chitng vién dé nghi thamh IGp trong trong hop thanh ldp Van
phong céng chitng theo logi hinh cong ty hop danh.

3. Théng tin 56 (3): Ghi rd tén Viin phong cong chitng dwoc cho phép thanh ldp.

4. Théng tin s6 (4): Ghi rd logi hinh “céng ty hop danh” hodc “doanh nghiép tu
nhén”.

5. Thong tin 56 (5 ): Ghi ro dia ban cd'p xd truc thude tinh/thanh ph6’ truec thudce
Trung wong.



TP-CC-19
(Ban hénh kém theo Thong tw 56 05/2025/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Boc lap - Tw do - Hanh phiic
S8 e, /QB-UBND Tinh (thanh phé)..., ngay ... thing ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép hop nhét Vin phong céng chitng

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO)...
COPE CU..o ettt et s e e (1),
Cdn cit Ludt Cong chiimg s6 46/2024/QHI5 ngay 26/11/2024;

Cdn cik Nghi dinh sé 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phil
quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phdp thi hanh Ludt Cong chimg;

Xét hé so dé nghi hop nhdt Vin phong céng chimg... ... .. .......(2) va Vén
phong céng ching........... (3);
Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tu phdp.
QUYET DINH:
Piéu 1. Cho phép Vin phong céng ching ............... (2) hop nhét véi
Véan phong cong ching............... (3) thanh Vin phong chimg................. (4).
Vién phong cong ching ................ (4) cOtru SO LAl covvereeeeeeceiicrienees (5)

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh s6 ........ (6) :

Pitu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phap, Trudng Vin phong
céng chung ........ 2), ...... (3), Thu trudong cac co quan, don vi va cd nhén cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHU TICH
-Luu: VT, ... .

(Chit k/chit ky s, ho tén; daw/chit ky s6
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin sé (1): Ghi ré tén, 6, ngay ban hanh véin bén Ludt quy dinh vé chikc
néing, nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhén dén cap tinh;

2. Théng tin s6 (2), (3): Ghi tén cdc Ven phong céng chitng dwoc hop nhdt;
truong hop c6 hon 02 Vin phong céng chitng hop nhat véi nhau thi phdi ghi day i
tén cdc Vin phong;

3. Thong tin s6 (4): Ghi tén Vin phong cong chitng hop nhdt;

4. Théng tin 56 (5): Ghi rd dia ban cdp xd truc thudc tinh/thanh phé triee thudc
Trung wong,

5. Théng tin sé (6): Ghi sé, ngdy ban hanh cdc Quyét dinh cho phép thanh ldp
Véin phong céng chitng diroc hop nht.



TP-CC-20
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Pic lap - Tw do - Hanh phiic
S8: o, /QP-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thing ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép sap nhap Van phong cong chirng

UY BAN NHAN DAN TINH (THANH PHO).....
P CUb .o (1);
Cdin ciz Ludt Cong ching sé 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét mdt sé diéu va bién phdp thi hanh Lugt Céng chimg;

Xét hé so dé nghi sdp nhdp Vin phong cong ching... .......... (2) vao Van
phong cong chung........... (3);

Xét dé nghi ciia Gidm déc Sé Tw phdp.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cho phép sdp nhap Van phong cong chimg ............. (2) vao Vian
phong céng ching ......... (3).

Vin phong céng ching ................ (3) sau khi nhan sap nhép c6 tru so tai
.................. (4)

Diéu 2 Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh sb . .. (5)

Piéu 3. Chanh Vin phong, Giam déc S& Tu phap, Trudong Vin phong

cong chung .......... (2 N (3), Tha truéng cac co quan, don vi va ca nhan
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN

- Nhu Biéu 3; CHﬁ TICH

-Luu: VT.... *

(ChiF Ig/chit ky $0, ho tén; ddu/chit ky s
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi rd tén, s6, ngay ban himh vin ban Lugt quy dinh vé chike
ndng, nhiém vu, quyén han cia Uy ban nhdn ddn cdp tinh;

2. Théng tin 56 (2): Ghi rd tén Vin phong cong chitng bi sdp nhép;

3. Thong tin s6 (3): Ghi 8 tén Vin phong cong chisg nhdn sdp nhdp;

4. Thong tin s6 (4): Ghi r3 dia ban cdp x@ triec thuge tinh/thanh phd tryc thuge
Trung wong,

5. Théng tin s6 (5): Ghi 56, ngay ban honh cdc Quyét dinh cho phép thanh ldp
cua Vin phong cong chimg bi sdp nhdp va nhdn sdp nhdp.



TP-CC-21
(Ban hénh kém theo Thong tir s6 05/2025/TT-BTP)

UBND TiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Dégc 1ip - Ty do - Hanh phiic
L T /QB-UBND Tinh (thanh phd)..., ngdy ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép chuyén nhwong toan bd phin vén gép ciia toan bd
thanh vién hgp danh ciia Van phong cong chirng

Céin cik Ludt Céng chimg sé 46/2024/0QH15 ngéy 26/11/2024;

Cdn cit Nghi dinh sé 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ctia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phdp thi hinh Ludt Céng chitng;

Xét hé so dé nghi chuyén nhwong toom bg phan vén gop cia todn b thanh
vién hop danh cia Vin phong cong chiumg ......... ... (2);

Xét dé nghi ciia Gidm déc S& Tw phdp.

QUYET DINH:
Piéu 1. Cho phép chuyén nhuong toan bd phin vén gbp ciia toan bd thanh
vién hop danh cia Van phong cong ching ............... (2) cho céc Ong/Ba

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 ......cccoevervenees (4)
Pidu 3. Chénh Vin phong, Gidm ddc S& Tu phép, Thi trudng céc co

quan, don vi, Truéng Vin phong céng chimg....(2) va cac Ong/Ba.....(3) chiu
tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHfJ TICH
-Luu: VT, ... )

(Chit ky/chit kp s6, ho tén; ddu/chit ky sé
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi vd tén, s, ngay ban héimh vén ban Ludt quy dinh vé chike
ndng, nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhdn dén cdp tinh;

2. Théng tin s6 (2): Ghi ¥6 tén Viin phong céng chimg dwoc chuyén nhwong;

3. Théng tin 56 (3): Ghi rd ho va tén cdc cong chimg vién nhdn chuyén nhwong
toan bg phdn vén gop;

4. Théng tin 56 (4): Ghi s6, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh ldp Vin
phong céng chitng dwoe chuyén nhong todn bd phdn von gop.



TP-CC-22
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 05/2025/TT-BTP)

UBND TIiNH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
(THANH PHO)... Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S8: v, /QP-UBND Tinh (thanh phd)..., ngay ... thdng ... ndm ...
QUYET PINH

Cho phép ban Vin phong cong chiing dwgc td chite va hoat ddng
theo loai hinh doanh nghi€p tw nhan

UY BAN NHAN DAN TiNH (THANH PHO).....
COP CUoeee ettt e e (1);
Cdin cit Ludt Cong ching sé 46/2024/QH15 ngay 26/11/2024;

Cén cir Nghi dinh s6 104/2025/NP-CP ngay 15/5/2025 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét mét s6 diéu va bién phadp thi hanh Ludt Cong chung;

Xét ho so dé nghi bdn Vin phong cong chimg........... (2) cua cong
chumng vién ...................cc....... (3) cho céng chimg vién... ........ (4);

Xét d@é nghi cia Gidm déc S& Tu phdp.

QUYET PINH:

Pidu 1. Cho phép ban Vin phong cong chimg ............. (2) duoc tb chirc
va hoat dong theo loai hinh doanh nghiép tu nhin cia céng ching vién
............................ (3) cho cdng ching vién........... (4);

Vian phong cong ching ................ (2) sau khi ban cé tén la........ , tru s&

£ oo (5)

Pitu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 .....ceveereeeeenn. (6)

Pidu 3. Chanh Vin phong, Gidm déc S& Tu phép, Trudng Vin phong
cong ching .......... (2) va cong chung vién............. (4), Thu trudng cac co quan,
don vi va ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 3; CHU TICH
- Luu: VT.... *

(Chit ky/chit kp s6, ho tén,; dau/chit ky s6
cua co quan)



Ghi chu:

1. Théng tin 56 (1): Ghi v tén, s6, ngdy ban hanh vin bdn Lugt quy dinh vé chikc nang,

nhiém vy, quyén han ciia Uy ban nhén ddn cdp tinh;

2. Thong tin s6 (2): Ghi rd tén Viin phong cng chikng dwoc bdn;

3. Théng tin 56 (3): Ghi r6 ho va tén ciia Truedng Vin phong cong chimg dugc ban;

4. Thong tin s6 (4): Ghi rd ho va tén ciia cong chitng vién mua Viin phong cong chimg;

5. Théng tin 56 (5): Ghi vé dia bom cdp xd tryc thudc tinh/thanh phé tryc thude Trung
uwong;

6. Thong tin s6 (6): Ghi 56, ngay ban hanh Quyét dinh cho phép thanh ldp cia Vin
phong cong chitng duoc ban.



Méu TP-CC-23
(Ban hanh kém theo Théng tu 56 05/2025/TT-BTP)

(Trang dau tién)
UBND TINH, TP... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO TU PHAP DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
6., /TP-DKHDP-CC Tinh (thamh pho), ngay......thdng.....ndm.....

GIAY DANG KY HOAT PONG CUA VAN PHONG CONG CHUNG
Cap ldn dau ngay......thang... ndm.....
Cap lgi lan thi...., ngay... thdng.... nam... (1)

1. Tén Van phong cong chimg (ghi bang chik in HOG): .....cvevvvevreceeereensisss s,
2. D1 ChI U SO (2) ittt s et
Dién thoal i, B X i v re e e s
Email (U €0)temveenereerveeeeecerninans WEDSILE (118U CO)nrneereeerreiereeesesieseeseseerves s enienes
3. Quyét dinh cho phép thanh l4p Vin phong cong chting $5:.......cccvvverencn. ngay
.......... leerceeveid evennnn.. ctia Uy ban nhén dan tinh, thanh pho......o.oooviiviniiiin,
4. Truémg Van phong coéng chiing:

HoO VA teNI.iiiiieiiieeeeieee e €370 315 5151 s SRR
Ngay, thang, ndm sinh:......... [iviiniinnn. [oiiviinnnnn. s QubC tich: ..o
S6 thé cin cudc cong dan/Sé the cin cudc/SS dinh danh ¢4 nhan: ....cooocvevevvervcennen.
Ng,éy, thang, nam cap:........... [oveorvenenan /S s NOT CAD veveererereeessesse e
(d0i véi thé can cude cong dan/thé can cudc)

NOT THUOTIZ TIT: coeiieiieerecieer vt stee s e ssressre e e e s et e s s meessasbessenesennennesanseenss
NOT G RIEN TAI1L cooiiiieieiiciie et e crre e e srre e s s rr e s e e s aarr e aeeentesemsrmenneesaannee
Diénthoai:..ccccovevvercrreercnnn. 2590 1 1 3P USPUPORTPR .

5. Danh séch cong chting vién (khéng bao gdm Trudng Vin phong cong ching):

Ho va tén; Ngay, S6, ngay, thang, Cong chirng
thang, nam sinh; nam cia Quyét vién hop
S0 thé cin cude dinh bo nhi€¢m/ danh/Cong
cong dan/So6 thé | bo nhiém lai cong C e . chitng vién lam
STT cian cwdc/Se dinh chirng vién Noi & hign tai viéc theo ché dg
danh c4 nhén; hgp dong
Ngay, thang, ndm
cap, noi cap
1
2




GIAM POC
(Chi¥ ky/chit ky 6, ho tén; déu/chit ky sé ciia
co quan)




3

(Trang tiép theo) (3) .
GHI NHAN THAY POI
NQI DUNG DANG KY HOAT PONG

STT| Ngay, thang, Noi dung thay déi (4) Chir ky/chit ky sb,
nam dAu/chir ky sb caa S&
Tw phap (5)

Ghi chu:
1. Théng tin s6 (1): Ghi ré timg lan cdp lgi.

2. Thong tin s6 (2): Ghi cu thé s6 nha, duwong/phd, phuong/xd, tinh/thomh phé;
truong hop khong cé s6 nha, duwong/phd thi ghi dén don vi hanh chinh nhé nhdt cia tru
s& (thom, dp, khu d6 thi...).

3. Thong tin 56 (3): Truong hop cdn c6 thém trang dé ghi nhén ndi dung thay doi
ddng ky hoat déng ctia Vin phong cong chiing thi S¢ Tu phdp in thém cdc trang khdc
theo mdu ciia trang tiép theo & trén va ddnh sé thit ty ting dan.

4. Théng tin s6 (4): Ghi cu thé néi dung thay doi, vi du: Cép thé cong chitng vién
cho céng ching vién hop danh/lam viéc theo ché d¢ hop dong Nguyén Vin A, sinh
nim...., thé cdn cude cong dan/thé cin cube s6... cdp ngay.... thdng.... nam..., Quyét
dinh bé nhiém céng chimg vién s6... hodc x6a ddng ky hanh nghé tir ngay.... z‘hdng....-
ndm.... cho céng chitng vién hop dong Tran Thi B, sinh ndm...., thé cdn cubc cong
dan/thé cdn cude s6... cdp ngay.... thdng.... ndm..., quyét dinh cdp thé cong chimg vién
s0...

5. Théng tin s6 (5): Con ddu ciia S¢ Tw phdp dong dé 1én mét phan cia cét (4) va
mét phdn ciia cét (5),




TP-CC-24
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

MAU BIEN HIEU CUA TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG

1. MAu bién hiéu ciia Phong cong chitng

SO TU PHAP TINH (THANH PHO)......

PHONG CONG CHUNG SO....

DA chi: o e (1)
Dién thoai: .....cccuuu..... ; Fax (néu [¢14) ST ;
Email (08U ¢6): ..ouverennen. : Website (08U €O): vuvvvveerreeriinns

2. MAu bién hiéu ciia Viin phong cong chirng

VAN PHONG CONG CHUNG.....
Dia chis oo (1
Dién thoai: ...ccovvvrveveriiiiinnnnnn ; Fax (néu (670 ) TR ;
Email (n8u ¢6): v, ; Website (nfu ¢6): vevvevverrennee,

Ghi chu:

1. Théng tin s6 (1): Ghi cu thé s6 nha, dwong/phd, phuwong/xa, tinh/thanh phd; truong
hop khdng c6 s6 nha, dwong/phd thi ghi dén don vi himh chinh nhé nhat cia tru sé (thén,
ap, khu dé thi...).

Yéu ciu:
1. Bién hiéu thiét ké theo chiéu ngang.

2. Kich thude: Chiéu cao 16i da 02m, chiéu dai khéng virot qud chiéu ngang mdt tién.
nha noi dat tru s¢ Phong céng chitng/Vin phong céng ching.

3. Bién hi¢u khéng duoc ghi cdc théng tin khdc ngoai cdc ndi dung néu trén.



Mau TP-CC-25
(Ban hanh kém theo Théng tur s6 05/2025/TT-BTP)

THE CONG CHUNG VIEN

Thé c6 hinh chit nhat. Kich thudc: Chidu réng 53,98mm, chidu dai
85,6mm, d¢ day 0,76mm, gém 2 mét dugce ghi béng tiéng Viét. Nén mit trude 13
hinh &nh tréng ddng va céc hoa van, cac hoa tiét trang trf, nén tring; nén mit sau
mau do.

Mit trude: Phia bén trai ¢6 anh cia ngudi duge cdp thé cong chimg vién (2
cm x 3 cm) déng déu ctia S& Tu phép; phia dudi bén phai cé chit ky ctia Giam
dbc S& Tu phap va doéng ddu cta S& Tu phép.

Mit sau: Phia trén ¢6 Qubc hidu “CONG HOA XA HQI CHU NGHIA
VIET NAM” va Tiéu ngit 1a: “Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic”; Quéc huy va gifia
thé ghi: THE CONG CHUNG VIEN™.

(Chi tiét theo hinh kém theo)

N

< UBNDn...L . CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

- SO TUPHAP . - - Dje Jap - Ty do - Haph phiic*
. ) D et S R T
: - 1] By
- THE cone ol vy
L TS, TROCY.
7 Hovh i B Nam/Ni.......
Aub . Sinh ngay:. <. théng... N -
| (2emx 3em) " Quyék dinh b nhism/b8 nhigm i cong ching vién s6:
*Noi lam viéc:... ... :
‘ : Cilff ky R ; 7 . rereartsairecy ng&)‘.:..;.._llan;..,.‘...n.)m.n.‘._
. ciia cdng ching vién ) GIAM DOC

o (Ky tén, déng din)

Ghi chu:
1. Théng tin 56 (1): Ghi tén tinh, thanh phé triec thuge Trung wong noi cap thé.

2. Théng tin s6 (2): Ghi rd tén t6 chirc hanh nghé céng chimg noi céng ching vién
hénh nghé. Vi du: Viin phong céng chitng A, thanh phé Ha Néi.



TP-CC-26
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2025/TT-BTP)

M@u 161 chiing ciia cdng chirng vién 4p dung chung d6i véi giao dich

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ......... thang .......... NAM .eovvveeennnees (1)

-} O (2), diachitoeeereeneeiiriienee, (3)

TOL wevevreenir e (4), cbng chimg vién, trong pham vi quyén
han va trach nhiém ctia minh theo quy dinh cta phép luit,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duoc giao két gitta/boi:

BEN ...ttt (6)

|31 | T RSO PRPRPPRP (6)

- Céc bén d3 ty nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky (7) vao ...... (5) ndy, cac bén giao két c6 ning luc hanh
vi dan su theo quy dinh cta phap luét;

- Chc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truéc phép luat vé tinh
chinh x4c, tinh hop phép ctia cac thong tin va cac gidy to di cung cép lién quan
dén viée giao két ... (5) nay;

- Muc dich, néi dung cta ...... (5) khéng vi pham phap luat, khong trai dao
dc x4 hoi;

- Céc bén giao két da tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky vao
ting trang (7) cua ... (5) truéc su ching kién cia t6i vao ngaiy.....
thang...ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong ...... (5) dung 14 cht ky (7.1) cta céc bén
néu trén;

(*)

- Van bén cong chimg nay dugce 14p thanh ...... (9) ban gbc, mdi ban gbc
gdm ... to, ... trang (10), cé gid tri phép Iy nhu nhau; ngudi yéu céu cong
chimg gift ...... (9) ban gbc; 01 (mdt) ban gbe luu tai ...... (2), tinh (thanh phd)

S6 cong chimng .......... A /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-27
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 05/2025/TT-BTP)

MaAu 161 chirng ciia cong chirng vién d6i véi hop dong @y quyén trong
trwong hop bén iy quyén va bén dwoe ity quyén khong thé cing dén mét t6
chirc hanh nghé cong chitng (MAu ding cho bén Gy quyén)

LOT CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... NAM ..cccneeee. (1)
Tal cooeeeeccerrieinie e (2), dia chitai....ccoceevverererinneene 3)
TOL vevvevvereeiieeeecce e (4), cong chimg vién, trong pham vi quyén
han va trach nhiém ctia minh theo quy dinh cia phap luét,
CHUNG NHAN:
Hop ddng Gy quyén nay duoc giao két boi:
BN BY QUYRIE...ooveoeeeeoeeeeeeeeeee e eeeste e esese e (6)
Bén AUwoe Gy QUYEN: c...o.voveecerceeereeeees e ens s (6)

- Bén ty quyén di tu nguyén giao két hop dong iy quyén nay.

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén Uy quyén c6 ning luc hanh
vi dan sy theo quy dinh cta phap luat;

- Bén iy quyén cam doan chiju trach nhiém trude phap luét vé tinh chinh
xéc, tinh hop phap cla céc thong tin va céc gidy t& dd cung cip lién quan dén
viée giao két hop ddng nay;

- Muc dich, ndi dung cta hop ddng khéng vi pham phép luit, khong trai
dao duac xa hoi;

- Bén tiy quyén d3 tu doc lai (8), ddng y toan bd ndi dung va da ky (7) vao
hop dong nay trude su ching kién ctia t6i vao ngay..... thang....ndm....; chir ky
(7.1) trong hop ddng ding 14 chit ky (7.1) ctia bén ty quyén;

- Do bén dugc uy quyen khéng thé cé mit tai ....... (2), tinh (thanh phd) .......
(11), bén duge iy quyén co trach nhiém lién hé t6 chirc hanh nghé cong chimg
ma minh lwa chon dé hoan thanh thu tuc cong chimg hop ddng uy quyén va cé
trdch nhiém gti 01 ban gde cia van ban cdng chimg sau khi dugc hoan thanh
cho..... (2) d& luu hd so cong chimg;

*)
_ - Van ban cdng chimg nay dugc lép thanh ....... (9) ban gbdc, mdi ban gbc
gom .... t0, ...... trang (10), c6 gid tri phap ly nhu nhau; ngudi yéu cau cong

chung gift ....... (9) ban gbc; 01 (mét) ban gbe luu tai ....... (2), tinh (thanh phd)
....... (11)

S6 cong ching ...../c........ /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



MAu 161 chitng ciia cdng ching vién d6i véi hop dong dy quyén trong
trwdng hop bén dy quyén va bén dwoe Gy quyén khong thé ciing dén mot to
chitc hanh nghé cong chirng (MAu diing cho bén dwec iy quyén)

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ........... thang .......... NAM ......oee... (1)
Tal coverievieeeeecieeens (2), dia chitai....ccceeeerrerennenns (3)
TOL voveevrecee e (4), cong chiing vién, trong pham vi quyén
han va trach nhi€m cta minh theo quy dinh cia phap luét,
CHUNG NHAN:
Hop ddng ty quyén nay duoc giao két giita:
BRI TY QUYBILE 1.ooveereeeereeeeee et nsesessssses s sesssnsnes (6)
Theo vin ban cbéng chimg sb ...... /...../.CCGD do cong chiing vién.............
611 (12) chimg nhén.
Ben @Uoc By QUYRIE «.oo.eeiveeeceeeireeeeee s sene e (6)
- Bén duoc uy quyen d3 xuét trinh .... (9) ban goc ciia van ban cong

chimg do bén Uy quyén giao; da tu nguyen glao két hop dong nay, chiu trach
nhi€m tru¢c phap ludt vé tinh chinh x4c, tinh hop phdp cta cac gidy to da cung
cép lién quan dén viéc giao két hop dong nays;

- Tai thoi diém ky (7) vao hop ddng nay, bén dwoc Gy quyén ¢ ning luc
hanh vi dan sy phtt hgp theo quy dinh cta phap luat;

- Bén duoc y quyén cam doan chiu trach nhiém trude phép luat v& tinh
chinh x4c, tinh hop phép ctla céc thong tin va céac glay t d4 cung cAp lién quan
dén viée giao két hop ddng nay;

- Muc dich, ndi dung cia hop déng khong vi pham phap luat, khéng trai
dao dtc xa hoi;

- Bén duogc uy quyén da tu doc lai (8), déng ¥ toan bd ndi dung hop dong
va da ky (7) vao hop ddng ndy trudc sy ching kién ctia 61 vao ngdy.....
thang .nam.... ; chit ky (7.1) trong hop dong dung 1a chit ky (7.1) cta bén dugc

uy quyén; cam doan chiu trach nhiém gt 01 ban gdc clia vin ban céng ching
nay cho ........... (12) dé luu hd so.

(*)

- Van ban cong chung nay duoc lap thanh ....... (9) ban gbc, mbi ban gbe
gbm ... t0, ...... trang (10), c6 gia tri phap ly nhu nhau; nguoi yéu céu cong
chl',mg giﬁ’ ....... (9) ban goc; 01 (mot) ban gdc luu tai ............ (2), tinh (thanh
Pho) v (11)

S5 cong ching ... /e......... /CCGD (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-28
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 161 chirng clia cong chitng vién doi voi di chite va van bdn siva doi, bo
sung, thay the, hiy bo di chac

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HOm nay, ngay ........... thang .......... NAM .....c.e.... (1)
Tal ceeeeerreeceeccnenee, (2), dia chital...ccccoovverrieeenncnns 3)
TOL oo (4), céng chimg vién, trong pham vi quyén

han va trach nhiém ctia minh theo quy dinh cta phap luét,

CHUNG NHAN:
Ong (Ba).......oovvveeeiiiieeeeeeen, (6)
-PDatu nguyén 18p...ccveeeerieeenernnee. (5) nay;
- Tai thoi diém ky (7) vao ........ (5) nay, Ong/Ba............. (6) ¢ ning

lec hanh vi dan su theo quy dinh cta phép ludt; khong bi lra dbi, de doa hoic
cudng €p;

- Ong (Ba)............. (6) cam doan chiu trach nhiém trudc phap luit vé
tinh chinh xéc, tinh hop phép cta céc thong tin va céc gidy to di cung cép lién
quan dén viéc 1ap ........ (5) nay.

- Muc dich, néi dung ctia ........ (5) khong vi pham phap luét, khong trai
dao dirc x4 hoi;

- Ong (B&) .ooune... (6) d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va da
ky (7) vao ........ (5) ndy tru6c su chung kién cua t6i vao ngay....
thang....nam....; chit ky (7.1) trong ..... (5) dtng 1a chit ky (7.1) ctia Ong (Ba)
............... (6);

(*)

- Vin ban cdng chiing nay dugc 14p thanh ....... (9) ban gdc, mbi ban gbe
gbm ... to, ...... trang (10), c6 gia tri phép 1y nhu nhau; ngudi yéu cau cong
ching gif ....... (9) ban gbc; 01 (mdt) ban gbe luu tai ........... (2), tinh (thanh
Pho) covein, (11)

S6 cong chimg ... /oeee..... /CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-29
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 1oi chirng cia cdng ching vién doi véi van ban phan chia di sén

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

HoOm nay, ngay ........... thang .......... nam ............ (D »

| U (2), dia chitai..cccooiinenerecreenns (3)

TOL .oueen. e (4), cong ching vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhiém ctia minh theo quy dinh ctia phép luét,

CHUNG NHAN:

Vin ban phan chia di san nay duoc 1ap béi (cac) Ong (Ba):

L e e sa et et b e e e (6)

e e et et e e ba e e reeaeesre b enenres (6)

- Cac Ong (B4) c6 tén néu trén da ty nguyén 1ap vin ban nay; cam doan
khong b6 sét, khong gidu giém ngudi thira k& va chiu trach nhiém trude phap
luat v& viéc ké khai ngudi thira ké.

- Tai thoi diém ky (7) vao van ban ndy, (cac) Ong (Ba) ¢ tén néu trén cd
néng luc hanh vi dan sy theo quy dinh cta phap lut;

- Cac Ong (Ba) c6 tén néu trén cam doan chiju trach nhiém truéc phap luat
vé tinh chinh xac, hop phép cta cic thong tin va cc gidy to lién quan dén viéc
18p van ban nay.

- Sau khi di hoan thanh niém yét viéc tiép nhén yéu cau coéng chimg vin
ban phan chia di san nay trong thdi han 15 ngay, k& tir ngdy ... thang ... nim ....
tai .... (13)/Sau khi d& hét thoi han ding tai viéc tiép nhan yéu cau cong chimg
van ban phan chia di san nay trong thoi han 15 ngiy, k& tr ngay ... théng ...
nim .... trén Cong thong tin dién tr ciia S& Tu phép noi ..... L.(2) dat tru sé, ...
(2) khong nhén duoc khiéu nai, t8 céo nao lién quan dén viéc phan chia di san;

- Muc dich, ndi dung cia van ban khong vi pham phap luét, khong trai
dao dirc xa hdi;

- Céc Ong (B4) c6 tén néu trén da ty doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung
va dd ky (7) vdo vin ban tru6c su chimg kién cua t6i vdo ngay...
thang....ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong van ban ding 1a chit ky (7.1) cda céc
Ong (B4) ¢6 tén néu trén; |

*)

- Van ban céng ching nay dugc 1ap thanh ....... (9) ban gbc, mdi ban gbc
gdm ... to, ...... trang (10), cé gia tri phdp ly nhu nhau; ngudi yéu céu cdng
ching gift ....... (9) ban gbc; 01 (mdt) ban gde luu tai ............ (2), tinh (thanh
151010) (11)

S6 cong ching ...... /.......... JCCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-30
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 05/2025/TT-BTP)

Mau 1¢i ching ctlia cong chirng vién doi véi van ban tir choi nhan di sdn

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Ho6m nay, ngay ........... thang .......... NAM .oeenrnnes (1)

Tal v, (2), dia chitai....ccccorrervercnnenen (3)

TOL vvvvevrrenie e, (4), cbng chimg vién, trong pham vi quyén han va
trach nhiém cta minh theo quy dinh cta phap luét,

CHUNG NHAN:

Vin ban tir chdi nhén di san nay duge lap béi (cac) Ong (Ba):

L e e e (6)

2 et e e e s s be e (6)

- (C4c) Ong (B2) c6 tén néu trén di tr nguyén 1ap vin ban nady; cam doan
viéc tir choi nhén di san nay khoéng nham tron tranh viéc thuc hién nghia vu tai
san cua minh d6i véi nguodi khéc;

- Tai thoi diém ky (7) vao vin béan, (cac) Ong (Ba) c¢6 tén néu trén c¢6 ning
lyc hanh vi dén su theo quy dinh cta phap luét;

- (Cac) Ong (Ba) c6 tén néu trén cam doan chiu trach nhiém trude phap
luét vé tinh chinh x4c, tinh hop phép cla cac thdng tin va céc gidy to dd cung
cap lién quan dén viéc 13p van bén nay;

- Muc dich, ndi dung van ban khéng vi pham phap ludt, khong trai dao
dac x4 hoi;

- (Cé4c) Ong (Ba) c6 tén néu trén da tu doc lai (8), dong v toan bd ndi
dung va da ky (7) vao van ban truéc sy chung kién cia t6i vao ngay.....
thang....ndm.... (1.1); chit ky (7.1) trong vin ban ding 1a chit ky (7.1) cda céc
Ong (Ba) c6 tén néu trén;

(*)

- Van bén céng ching nay dugc 1ap thanh ....... (9) ban gbc, mbi ban gbe
gom .... t0, ...... trang (10), c6 gié tri phép ly nhu nhau; ngudi yéu cau cong

ching gif ....... (9) ban gbc; 01 (mot) ban gbe luu tai .......... (2), tinh (thanh
Phé) covreene. (11)

S6 cong chung ... /.......... / CCGD (14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-31
(Ban hanh kém theo Thong tw sé 05/2025/TT-BTP)

Mau loi ching ciia cong ching vien ap dung doi véi giao dich
cong chirng dién tir truwe tieép

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

Hom nay, ngay ......... thang .......... nam ............ (1)

[ SR (2), dia chiz..oceoveerecriienens (3)

TOL weeeveirrreeeee e cree e (4), cong ching vién, trong pham vi quyén
han va trdch nhiém cta minh theo quy dinh cta phép luét,

CHUNG NHAN:

.................................... (5) duogc giao két giita:

BeI.oeeie e e 6)

|3 2 USRS (6)

- Céc bén d3 ty nguyén giao két ...... (5) nay;

- Tai thoi diém ky sb vdo ...... (5) nay, cac bén giao két c6 nang luc hanh
vi dén su theo quy dinh cta phap luét;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truéc phép luat vé& tinh
chinh x4c, tinh hop phap clia cac théng tin va céc gidy to da cung cép lién quan
dén vige giao két ...... (5) nay;

- Muc dich, n6i dung cia ...... (5) khong vi pham phép luat, khong trai dao
dac xa hoi;

- Céc bén giao két d3 tu doc lai (8), ddng ¥ toan bd ndi dung va ky sb

Va0...... (5) ndy trude sy chimg kién cia t6i; chit ky sb trong ...... (5) ding la chi
ky sb ctia cic bén néu trén;
(*)

- Vin ban cong ching ndy gdm...... trang (10); lwu tai ...... (2), tinh (thanh
phd) ...... (11).
S6 cong ching ... /......./CCGDDT(14)
CONG CHUNG VIEN (15)



TP-CC-32
(Ban hanh kém theo Thong tur s6 05/2025/TT-BTP)

Mau loi ching ctia cong chitng viéen ap dung doi véi giao dich
cong chirng dién ti tryc tuyen

LOI CHUNG CUA CONG CHUNG VIEN

H6m nay, ngay ......... thang .......... NAM .eeveeveernneens (1)
-3 (2), dia chieeceevrreeeeeeeieene (3)
TOL cevveeereenireeeeeecre e (4), cong chung vién, trong pham vi trach

nhiém ctua minh theo quy dinh ctia phép luét,

CHUNG NHAN:
.................................... (5) dugc giao két gitra:
B e e 6)
BRIt s (6)
- Céc bén d4 ty nguyén giao két ...... (5) nay;
- Tai thoi diém ky sé vao ...... (5) ndy, cdc bén giao két c6 ning luc hanh

vi dan sy theo quy dinh cta phéap ludt;

- Céc bén giao két cam doan chiu trach nhiém truéc phap luét vé tinh
chinh xéc, tinh hgp phép cda cac gidy to da cung cép lién quan dén vigc giao két
...... (5) nay;

- Muyc dich, ndi dung cta ...... (5) khéng vi pham phép luét, khong tréi dao
dirc x8 hoi;

-Bén ........ da tw doc lai (8), dong ¥ toan bd ndi dung va ky s0 vao ...... (5)
nay trudc su ching kién cda t6i - cong ching vién ............. (16) tai
........................................ (17

-Bén ........... tu doc }ai (8), déng y toan bo ndi dung va ky sb vao ... (5)
ndy trudc su chung kién cla cdng ching vién ... (18) tai
........................................ (19);

Chit ky s6 trong ...... (5) dung 1a chit ky s ctia c4c bén néu trén;

*)

- Van ban cong chimg nay gbm...... trang (10); luu tai ...... (2), tinh (thanh
pho) ...... (11).
S6 cong chimg ........ fueer. /CCGDPT (14)

CONG CHUNG VIEN (15)



Ghi chii: Nji dung hwéng din theo ghi chii nay chi dimg dé huéng din
cdach ghi loi chirng cia cong chirng vién; cong chirng vién khong swr dung ghi
chii nay vio bat ky muc dich nao khdc

1. Phén ghi chii cu thé

(1): Ghi cd bang s6 va bang chit doi véi ngay, théng, ndm cong ching vién
ky va déng déu t6 chire himh nghé céng chitng tai tru s& to chitc hinh nghé
céng chimg, trong dé phan chit dé trong ddu ngodc don. Viée céng chiing vién
ky vao 10i chitng v déng déu t6 chikc hanh nghé cong ching tai try s6 t6 chike
hémh nghé céng chitng dwoc dp dung doi véi cd truong hop cong chimg tai tru
56 va truong hop cong chitng ngodi tru sé 16 chikc hanh nghé céng chikng,.

(1.1): Truomg hop nguci yéu cau céng chimg ky/diém chi cimg mét thoi
diém thi ghi theo thoi diém dé; truong hop ngudi yéu cdu céng chimg ky/diém
chi tai cdc thoi diém khdc nhau thi thoi diém timg nguoi yéu cdu cong chitng
ky/diém chi. Ngay, théng, nim duge ghi cé bing s6 va bang chit, trong dé phan
chir dé trong dau ngodc don.

(2): Ghi tén ciia t6 chitc hanh nghé cong chimg.

(3): Ghi dia chi tru s& ciia 16 chite hamh nghé céng chimg theo Quyét dinh
thanh Idp (307 véi Phong céng chimg) hode Gidy ding ky hoat déng (doi véi
Vin phong céng ching).

(4): Ghi ddy di ho tén ciia cong chimg vién thuc hién viéc cong chimg.
(5): Ghi tén cua giao dich:

- Dbi véi mdu 26 thi ghi tén cu thé cia giao dich, vi du: Hop dong thé
chap/Hop déng chuyén nhuong quyén sir dung dat/Vin ban théa thudn vé ché
do tai sén ciia vo chong/Vin ban nhdp tai san riéng vao khéi tdi san chung...

- D6i véi mau 28 thi ghi: Di chiic hodc van ban sua doi, bé sung, thay thé,
huy bo di chiic.

Tén cia giao dich chi can néu ddy di ¢ lan dau tién; véi cde lan tiép theo
thi cé thé ghi ngdn gon. Vi du néu (5) thit nhdt trong 101 chitng la “Hop dong
chuyén nhwong quyén st dung dat” thi cdc (5) tiép theo trong I1oi chiing dé chi
can ghi 1a “hop déng” ma khéng can Idp lai ddy dit cum tir “Hop dong chuyén
nhirong quyén six dung dat”; néu (5) thir nhdt trong 10i chimmg 1a “Véin ban théa
thudn vé ché dp tai sdn ciia vo chong” thi cde (5) tiép theo trong 167 chitng dé
chi can ghi la “viin bén” ma khéng can ldp lai ddy @i cum tir “Véin bén théa
thudin vé ché do tai san cua vo cho”‘ng”....

(6): Néu chii thé 1a ¢4 nhdn thi ghi ho tén, ngay, thdng, nam sinh (néu
khéng c6 ddy dit ngay, thing, ndm sinh thi ghi ndm sinh); s6, ngay, thdng, ndm



cdp gidy to tiy than (trix truomg hop chwa 6 gidy to tiy thén theo quy dinh
phdp ludt) va noi cu tri. Trong treong hop chii thé 1a ¢d nhdn xdc ldp giao dich
théng qua nguwoi dai dién (bao gém cd trucng hop théng qua ngudi giém hd) thi
ghi thém cd ho tén, 56, ngay, thdng, ndm cdp gidy 1o tity than, dia chi noi cu trii
ciia ngueoi dai dién/ngudi gidm hé va ngudi gidm sdt giém ho (néu c6).

Néu chii thé 1a 16 chike thi ghi tén t6 chike, md sé doanh nghiép (néu la
doanh nghiép), dia chi tru s& (theo Quyét dinh thomh 1dp, gidy chitng nwhdn ding
ky doanh nghiép, gidy chiing nhdn dau tw...); ho tén, chitc danh va van ban uy
quyén (néu cd), sé, ngdy, thdng, ndm cdp gidy to thy than cia nguoi dai dién
ciia t6 chike.

Véi mdu 28 thi (6) chi néu ddy di & lan dau tién, véi cdc lan tiép theo chi
ghi ho tén ciia ngudi Idp di chilc ma khéng can Idp lai ddy di théng tin nhu lan
dau tién.

(7): Truong hop nguoi yéu cdu cong chitng diém chi vao timg trang thi ghi
la “diém chi vao timg trang”’; trieong hop vira ky viva diém chi vao timg trang
cia giao dich thi ghi la “ky va diém chi vao timg trang”; truomg hop ky vao
timg trang va diém chi vao trang cudi cia giao dich thi ghi la: "ky vao timg
trang va diém chi vao trang cudi ciia giao dich”.

(7.1): Truong hop ngudi yéu cdu céng chimg diém chi thi ghi la “ddu diém
chi”; trueong hop vira ky viva diém chi thi ghi la “chit ky va ddu diém chi”.

(8): Truomg hop nguoi yéu cdu cong chitng dé nghi céng chitng vién doc
giao dich thi ghi: “Cdc bén/Bén.../Ong (Ba)... dd nghe cong chitng vién doc theo
dé nghi ciia minh”.

(9): Ghi 56 lwgng ban gbc bdng cd sé va chit (phan chik @é trong déu ngodc
don).

(10): 86 to, 56 trang bao gém cd phan 16i chitng ciia cong chiing vién,

(11): Ghi tinh/thanh phé noi t6 chitc hémh nghé céng chimg dét tru so.

(12): Ghi ho tén ciia céng ching vién, tén va dia chi cia t6 chitc hamh nghé
cong chimg dd cong chimg hop dong 1y quyén cho bén 1y quyén.

(13): Ghi tén ljy ban nhdn dan cd}y xd & nhitng noi da thuc hién viéc niém
yét.

(14): Ghi s6 cng chimg twong vmg véi s6 ghi trong S6 céng chitng.

(15): Céng chitng vién ky, ghi rd ho tén va déng ddu 16 chite hanh nghé

cong chung.

(16): Ghi ré ho tén cua céng chung vién tai noi khdi tao giao dich.



(17): Ghird dia diém khéi tao giao dich.

(18): Ghi rd ho tén cua cong chung vién noi chimg kién nguoi yéu cau
cong chung ky giao dich tai cdc diém cau con lqi.

(19): Ghi r8 dia diém thuc hién cong chimng tai diém cau con lai.



2. Véi ddu (%), tity theo tieng truwong hop cu thé, cong chirng vién bo sung vio
107 chitng mpt hodic mjt sé npi dung sau diy:

a) Néu truong hop c6 ngwoi lam chimg thi b6 sung cdc néi dung: Ho tén
cua nguoi phai cé nguoi lam chung, Iy do phdi c6 nguoi lam chumg, nguoi lam
chimg do nguoi yéu cau cong chimg moi hay do céng chimg vién chi dinh vi
nguoi yéu cau cong chimg khong moi duwgc ngueoi lam chitng; ho tén, s6 va
ngay, thdng, nim cdp gidy to tiy thdn ciia ngudi lam chimg, nguoi lam chimg
c6 di diéu kién @é lam chimg theo quy dinh cia phdp lugt, dd truc tiép ching
kién viée cong ching; ngwdi lam chitg cam doan chiu tréch nhiém truée phdp
lugt vé viéc lam chung cua minh, dd ky vao ting trang cua giao dich truéc sy
chiimg kién ciia cng chimg vién.

b) Néu truong hop c6 ngwoi phién dich thi b6 sung cdc ndi dung: Ho tén
clia nguoi phdi c¢é nguoi phién dich, Iy do phdi c¢6 ngwoi phién dich; ho tén, sé
va ngdy, thang, ndm cdp gidy to tiy thdn cua ngudi phién dich; nguoi phién
dich c6 di diéu kién lam ngwdi phién dich theo quy dinh ciia phdp ludt, 3a dich
du, chinh xdc noi dung giao dich, ndi dung trao doi ciia cng ching vién voi
nguoi yéu cau cong chimg vé quyén, loi ich hop phdp va nghia vu cua cdac bén
khi tham gia giao dich, ngwoi phién dich cam doan chiu trdch nhiém trueéc phdp
ludt vé viéc phién dich ciia minh; nguoi phién dich da ky vao tung trang cua
giao dich trudc sw chitng kién ciia céng chiing vién.

¢) Néu thyc hién cng chitng ngodi tru s& t6 chitc hamh nghé cong chimg
thi b6 sung cac ngi dung: Ho tén, Iy do, dia diém, thoi gian tung nguoi tham gia
giao dich ky' vao vin ban giao dich.

d) Néu nguoi yéu cau cong chitng diing ky chit kyy mdu thi bé sung cde ndi
dung: Bén nao da lam thi tuc ding ky chit kyp mdu va dé ky trude vao vin bdn
giao dich nay; c¢éng chimg vién dd déi chiéu chit ky trén vin bdn giao dich va
nhdn thdy phi hop véi chit ky mau da ding ky tai 16 chitc hanh nghé céng
chung.

d) Trong truong hop cdn thiét, cong chiing vién cé thé dwa vao 10i chiing
n6i dung khdc phit hop véi timg giao dich cu thé nhung khéng duoc dwa vao 16i
chimg nhitng ndi dung nhdm trén trdnh, loai triv trdch nhiém ciia cong chimg
vién hodc c¢6 ndi dung vi pham phdp ludt, trdi dao diec xd hoi..

1Viée ky thuc hién theo huéng dan tai ghi chi (7)
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STT THOI GIAN THONG TIN VE NGUOI NOI DUNG KET QUA GIAI NGAY TRA SO CONG | PHUONG | GHI CHU
YEU CAU CONG YEU CAU CONG CHUNG YEU CAU QUYET YEU CAU KET QUA CHUNG THUC
CHUNG (HQ TEN; THE CAN CUOGC CONG CHUNG: TU CONG CONG
(Ghi 13 ngay, thang, | CONG DAN/THE CAN CUOC/SO CHOI HOAC TIEP CHUNG CHUNG
néim) PINH DANH CA NHAN; TEN, NHAN (D3i véi truong (Ghi ro
MA SO DOANH NGHIEP HOAC hop tiép nhdn cong chitng
SO GIAY TO VE TO CHUC) Yéu cdu cong ban gidy
ching) hodc céng
chung dién
tz)
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HUONG DAN SU DUNG

| - Chir viét trong sb phai rd rang, khong tdy x06a, phai viét bang muc loai tdt; trong mét S6 chi duoc ding mdt mau muc den
hodc xanh (4p dung d6i vdi truong hop viet tay).

2 - Tru6e khi vao S6 phai kiém tra cac dif liéu s& ghi vao S6 dé tranh nham 14n. Trudng hop viét nham, sta 15i k§ thuat phai gach
di viét lai, khong dugc viét dé 1én chit cii; khi stra lai phai ghi vao ¢t ghi cht nhiing ndéi dung sta; ho va tén, chir ky ctia nguoi
da stra va ngay, thang, ndm sta va déng dau cua to chiic hanh nghé cong chiing vao ché stra.

3 - Phai ghi diy di cac ot muc cé trong Sb va luu v

Cot (3): Truong hop c6 nhidu ngudi yéu cdu cong chiing thi cé thé ghi thong tin clia mot trong s nhiing ngudi yéu cau cong
chuing.

Cot (5): Trudng hop tir chdi thi ghi “Tir chdi”, 1y do tir chdi va khong dién théng tin tai céc cot 6, 7 va 8; trudng hop tiép nhan thi
ghi “Tiép nhan” va dién thong tin tai cac cft 6, 7 va 8.

Cot (7): Sé cong chimg trong cot nay 1a sb ghi trong 10i ching cua cong chimg vién; mdi mét yéu cau cong ching phai ghi mét
56, khong phu thude vao sb luong van ban cong chimg ciia yéu cau cong chimg d6; khong dugc ldy sé kém theo chit céi, ky tu

khac.

4 - Khi st dung phai ghi ngay mé S6, khi két thiic phai ghi ngay khéa Sé.

5-86 phai duoc gili sach, khong dugce dé nhoe hoic rach nat va phai dugc bao quan chit ché, luu trit 1au dai tai tb chirc hanh
nghé cong ching.
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SO NGAY, THONG TIN VE LOAI HO TEN PHI CONG GIA DICH VU THEO TAI SAN LA BOI GHI CHU
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CHUNG (HO TEN; THE KY VAN BAN CONG CHUNG; CHI GIAO DICH
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HUONG DAN SU DUNG

1 - Chit viét trong s phai rd rang, khong tiy xo6a, phai viét béng muc loai tbt; trong mot S6 chi dugc ding mét mau muc den
hodc xanh (ap dung doi voi trudng hop viet tay).

2 - Trudc khi vao Sb phai kiém tra cc dit lidu s& ghi vao S6 dé tranh nham 14n. Trudng hop viét nhim, sta 16 k§ thuét phai gach
di viet lai, khong duoc viét deé 1én chit cfi; khi stra lai phéi ghi vao c6t ghi chi nhiing ndi dung sia; ho va tén, chit ky cia ngudi
da stra va ngay, thang, nam stra va dong dau cia to chirc hanh nghé cong chiing vao cho sira.

3 - Phai ghi day du cac cot muc cé trong S6 va luu y:

Cot (1): S6 cong ching trong cot nay 1 sb ghi trong 10i chimg cua cong ching vién; mdi mot yéu ciu cong chimg phai ghi mot
s8, khéng phu thudc vao sé lugng vin ban céng ching clia yéu ciu cong chimg dé; khong dugc 1dy sb kém theo chit cai, ky tu

khac.

Cbt (3): Trudng hop c6 nhiéu ngudi yéu cau cong chimg thi c6 thé ghi thong tin ctia mét trong sb nhitng ngudi yéu clu coéng
ching.

Cot (8): Ghi thong tin ctia tai san 14 déi tuong hodic lién quan dén giao dich (néu co).
4 - Khi st dung phai ghi ngady mé S, khi két thiic phai ghi ngay khoa S4.

5 - Sb phai dugc giit sach, khéng dugc dé nhoe hosc rach nét va phai dugc bao quan chit ché, luu trit lau dai tai tb chirc hanh
nghé coéng ching.
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SO NGAY, THONG TIN VE LOAI GIAO | HO TEN CONG HO TEN CONG PHI GIADICHVU | TAISANLA GHI
CONG THANG, NGUOI YEU CAU DICH CHUNG VIEN VA | CHUNG VIENKY | CONG THEO YEU | POITUQNG | CHU
CHUNG | NAM CONG CONG CHUNG CACTO CHUC | VAN BAN CONG | CHUNG CAU LIEN HOAC LIEN
CHUNG (HOQ TEN, HO HANH NGHE CHUNG QUAN DEN QUAN DEN
CHIEU/THE CAN CONG CHUNG VIEC CONG GIAO DICH
CcUlOc cONG TAI CAC CHUNG; CHI (néu c6)
DAN/THE CAN PIEM CAU PHI KHAC
CUOC/SO PINH
DANH CA NHAN;
TEN, MA SO DOANH
NGHIEP HOAC SO
GIAY TO VE TO
CHUC)
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HUONG DAN SU DUNG

1 - Phai ghi ddy du cac cdt muc c6 trong S6 va luu v

Cot (1): Sb coéng ching trong cOt nay 12 sb ghi trong 10i ching cua cong chimg vién; moi moét yéu ciu cong ching phai ghi mot
s6, khong phu thudc vao sé lugng vin ban céng chiing ctia yéu ciu cong ching do.

Cot (3): Trudng hop c6 nhidu ngudi yéu ciu céng chiing thi cb thé ghi thong tin cia mot trong sb nhiing ngudi yéu cau cong
chuang.

C5t (9): Ghi thong tin cua tai san 1a d6i tugng hodc lién quan dén giao dich (néu c6).

2 - Khi str dung phai ghi ngdy mé S8, khi két thiic phai ghi ngay khéa Sb.

3 - S6 phai duoc gitr sach, khong dugc dé rach nat va phai dugc bao quan chit ché, luu trit 1au dai tai td chic hanh nghé cong
ching.
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1. Doi v6i cong chirng vién

STT | Ho tén Ngay | Giéitinh |Trinh |S6, ngiy | S6, ngay | Chie | Mic phi|S6 tidn|Sé tién | Ghi cha
thang do ban ban vu bio hiém | bao hiém | bdo hiém
nim |Nam [Ni& | chuyén | hanh hanh (méu | trach xahoida|y t& da
sinh moén Quyét Quyét c6) nhiém nop nop
dinh bd | dinh cip nghé
nhiém Thé cong nghiép
cong chirng da mua
chirng vién; sb
vién Thé cong
chirng
vién
1
2
2. P6i v6i nhéan vién nghiép vu, nhén vién khac
STT| Ho tén Ngay | Gi6itinh |Trinh 6 | Vi tri viée lam | Ngay duwge |S6  tién | S6  tiém | Ghi chii
thang Nam | Nit chuyén tuyén dl_l!lg/Sé, bao hiém b,fao hiém y
nim mon ngay ky ket hop | x4 hoi da | té da nép
sinh dong lao ddng nop
1




Ngay 31/12/... ... - Téng s6 lao dong: ......... (trong d6 s6 cong ching vién:....; nhan vién nghiép vu:....; nhin vién khac:. ...
- Téng s6 hop dbng lao dong d4 ky két trong nam:.......... (trong d6 dd chdm dut:....; dang thuc hién:....)

- Tong s0 tien bao hiém x& hdi dd ndp cua cd nam: .....

- Tong s6 tién bao hiém y t& da ndp ciia ca ndm: ........

Tinh (thanh phé)..., ngay....thdng....ndm...
TRUONG TO CHUC HANH NGHE CONG CHUNG
(ky, ghi r8 ho tén va déng ddu)





